UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
Tingo Maria

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CARRETERA CENTRAL KM 1.21, TINGO MARIA - HUANUCO

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA DE UN GESTOR DE PLANIFICACION DE
ACTIVIDADES E INVERSIONES PARA LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del servicio de consultoria de un Gestor de Planificacién de Actividades e
Inversiones para la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional Agraria
de la Selva.

2. BASE LEGAL
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Constitucion Politica del Perq.

Ley Universitaria N° 30220.

Estatuto Universitario — UNAS, aprobado con Resolucién N° 01-2018-AU-UNAS.

Ley N° 28740, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacién y Certificacién de la
Calidad Educativa.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién
de la Gestién Pablica.

Decreto Supremo N° 164-2021-PCM que aprueba la Politica General de Gobierno para el
periodo 2021-2026.

Decreto Supremo N°016-2015-MINEDU que aprueba la Politica de Aseguramiento de la
Calidad de la Educacién Superior Universitaria.

Decreto Supremo N°012-2020-MINEDU que aprueba la Politica Nacional de Educacién
Superior y Técnico-Productiva.

Decreto Legislativo N° 1432, Decreto Legislativo que modifica el Decreto Legislativo N°
1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de Programacién Multianual y
Gestion de Inversiones y deroga la Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién
Publica

Directiva N° 001-2019-EF/63.011 - Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestién de Inversiones.

Directiva N2 0001-2021-EF/50.01 - Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria
y Formulacién Presupuestaria.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento
y sus modificatorias.

Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

Directiva N2 0002-2021-EF/50.01 Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.

Ley N2 27785, Ley Orgénica Del Sistema Nacional de Control y de La Contraloria General
de la Republica.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

Programa Presupuestal 0066 “Formacion Universitaria de Pregrado” MEF/DGPP.

3. FINALIDAD PUBLICA
Alcanzar una adecuada y oportuna planificacién, seguimiento y evaluacién de las Actividades
e Inversiones de la UNAS para la acertada toma de decisiones teniendo en cuenta los ingresos
y las obligaciones de gasto de conformidad con el crédito presupuestario autorizado, para
una mejor ejecucién del presupuesto de manera eficiente y con responsabilidad basados en
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resultados del cumplimento de objetivos institucionales, contribuyendo al cumplimiento del
Lineamiento 4.1 (Fomentar la calidad de las instituciones de ESTP, orientada al cumplimiento
de los objetivos y metas misionales, acorde al 4mbito de accién institucional) de la Politica
Nacional de Educacién Superior y Técnico-Productiva asi como al Objetivo Estratégico
Institucional N° 4 (Mejorar la Gestién Estratégica Institucional de la UNAS) de nuestro PEI, en
beneficio de la comunidad universitaria.

. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION
»> De conformidad con el principio 5, 6, 11 y 12 sefialado en el articulo 2, del Decreto
Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico;
establece que: 5. Orientacién a la poblacién: Consiste en que el Proceso Presupuestario
se orienta al logro de resultados a favor de la poblacién y de mejora o preservacién en las
condiciones de su entorno. 6. Calidad del Presupuesto: Consiste en la realizacién del
proceso presupuestario bajo los criterios de eficiencia asignativa y técnica, equidad,
efectividad, economia, calidad y oportunidad en la prestacion de los servicios. 11.
Anualidad presupuestaria: Consiste en que el Presupuesto del Sector Pdblico tiene
vigencia anual y coincide con el afio calendario el cual, para efectos del Decreto
Legislativo, se denomina Afio Fiscal, periodo durante el cual se afectan los ingresos que se
recaudan y/o perciben dentro del afio fiscal, cualquiera sea la fecha en los que se haya
generado, y se realizan las gestiones orientadas a la ejecucion del gasto con cargo a los
respectivos créditos presupuestarios. 12. Programacién multianual: Consiste en que el
Presupuesto del Sector Publico tiene una perspectiva multianual orientada al logro de
resultados a favor de la poblacién, en concordancia con las reglas fiscales establecidas en
el Marco Macroeconémico Multianual y los instrumentos de planeamiento elaborados en
el marco del Sistema Nacional de Planeamiento Estratégico (SINAPLAN).
De conformidad con el parrafo 7.1, del articulo 7, del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico; establece que el Titular de la
Entidad es responsable en materia presupuestaria, y de manera solidaria, segun sea el
caso, con el Consejo Regional o Concejo Municipal, el Consejo Directivo u Organismo
Colegiado con que cuente la Entidad. Para el caso de las Entidades sefialadas en los incisos
6y 7 del parrafo 3.1 del articulo 3 del presente Decreto Legislativo, y de las empresas de
los Gobiernos Regionales y Locales, el Titular de la Entidad es la mas alta autoridad
ejecutiva
Que, el inciso 1,2, y 3 del parrafo 7.3 del articulo 7, del Decreto Legislativo N° 1440,
Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico; establece que el Titular
de la Entidad es responsable de: 1. Efectuar la gestion presupuestaria en las fases de
programacion multianual, formulacién, aprobacion, ejecucién y evaluacién, y el control
del gasto, de conformidad con el presente Decreto Legislativo, las Leyes de Presupuesto
del Sector Publico y las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto
Pablico, en el marco de los principios de legalidad y presuncién de veracidad. 2. Conducir
la gestion presupuestaria hacia el logro de las metas de productos y resultados priorizados
establecidos en las Leyes Anuales de Presupuesto del Sector Publico, en coordinacién con
el responsable de los Programas Presupuestales, segun sea el caso. 3. Determinar las
prioridades de gasto de la Entidad en el marco de sus objetivos estratégicos institucionales
que conforman su Plan Estratégico Institucional (PEI), y sujetdndose a la normatividad
vigente.
> De conformidad con el articulo 8, del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Publico; establece que la Oficina de Presupuesto o la
que haga sus veces es responsable de conducir el Proceso Presupuestario de la Entidad,
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sujetdndose a las disposiciones que emita la Direccién General de Presupuesto Piblico,
para cuyo efecto, organiza, consolida, verifica y presenta la informacién que se genere en
sus respectivas unidades ejecutoras y en sus centros de costos, asi como coordina y
controla la informacién de ejecucién de ingresos y gastos autorizados en los Presupuestos
y sus modificaciones, los que constituyen el marco limite de los créditos presupuestarios
aprobados.
> Que, el parrafo 13.3 del articulo 13 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo
del Sistema Nacional de Presupuesto Publico, entre otros sefiala que el Presupuesto del
Sector Publico tiene como finalidad el logro de resultados a favor de Ia poblacién y del
entorno, asi como mejorar la equidad en observancia a la sostenibilidad y responsabilidad
fiscal conforme a la normatividad vigente, y se articula con los instrumentos del
SINAPLAN.
> De conformidad con el parrafo 4.1 y 4.2, del articulo 4, de la Ley N° 31365, Ley de
Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022, establece en el parrafo 4.1 Las
entidades publicas sujetan la ejecucién de sus gastos a los créditos presupuestarios
autorizados en la presente ley y en el marco del inciso 1 del numeral 2.1 del articulo 2 del
Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
y en el parrafo 4.2 establece que Todo acto administrativo, acto de administracién o las
resoluciones administrativas que autoricen gastos no son eficaces si no cuentan con el
crédito presupuestario correspondiente en el presupuesto institucional o condicionan la
misma a la asignacion de mayores créditos presupuestarios, bajo exclusiva
‘ responsabilidad del titular de la entidad, asi como del jefe de la Oficina de Presupuesto y
del jefe de la Oficina de Administracion, o los que hagan sus veces, en el marco de lo
establecido en el Decreto Legislativo 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Pablico.
Que, el literal b) del parrafo 11.6 del articulo 11 de la Directiva N° 0001-2021-EF/50.01 -
Directiva de Programacion Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria,
sefiala que el gasto programado debe basarse en una proyeccién de ejecucién de las
estrategias de las entidades acorde con su capacidad operativa real y el marco legal
respectivo. La Programacién Multianual Presupuestaria debe considerar los
procedimientos y plazos establecidos en Ios sistemas administrativos del sector publico
para la ejecucién oportuna de sus actividades Y proyectos.
> Que, el literal d) del parrafo 11.5 del articulo 11 de la Directiva N2 0001-2021-EF/50.01 -
Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria y Formulacién Presupuestaria,
entre otros sefiala que el gasto a programarse deberd sustentarse en criterios de
focalizacién y priorizacién que conduzcan al cierre de brechas de los indicadores de
desempefio a nivel de resultado y productos segun corresponda.
» Con la finalidad de lograr concretar los objetivos institucionales, es necesario realizar las
acciones que permitan introducir dinamismo a las actividades administrativas, sin
descuidar el aspecto normativo y legal que debe primar en la Institucién.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar el servicio de consultoria de un Gestor de Planificacién de Actividades e Inversiones
para la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional Agraria de la Selva,
a fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en las normas vigentes.
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6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
6.1. CANTIDAD DE SERVICIO

TEM

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de consultoria de un Gestor de Planificacién de Actividades e Inversiones
1 para la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional Agraria
de la Selva.

6.2.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La UNAS proporcionara al consultor toda la documentacion y facilidades que sean

necesarias para la realizacién del trabajo respectivo.

Para la entrega de los productos se debera de tener en cuenta lo siguiente:
> Asesoria a través de talleres y/o reuniones con las areas involucradas en el proceso
presupuestario para lograr una adecuada y oportuna planificacion, seguimiento y
evaluacién de las Actividades e Inversiones de la UNAS para la acertada toma de
decisiones teniendo en cuenta los ingresos y las obligaciones de gasto de
conformidad con el crédito presupuestario autorizado, para una mejor ejecucién del
presupuesto de manera eficiente y con responsabilidad basados en resultados del
cumplimento de objetivos institucionales.
> Deber3 existir constante coordinacién por parte del consultor con el Area de Planes
y Proyectos de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional

Estructura de los productos a entregar por el consultor

Agraria de la Selva, para el desarrollo efectivo del servicio a contratar.

. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL CONSULTOR
El consultor deberd emitir cinco (5) entregables en medio fisico, la presentacién de cada
entregable se realizara en mesa de partes o en la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
de la sede central de la UNAS, ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria —
Huanuco.

Entregables
Hasta los § dias Informe de Informe de Informe de Informe de Informe de
. actividades 1 actividades 2 actividades 3 actividades 4 actividades 5
después de la
N Descripcién suscripelén del |“yacta los 20 dias | Hasta los 40 dlas | Hasta los 60 dfas | Hastalos 90dias | Hasta los 120 dias
contrato o de después de la después de la después de la después de la después de la
notificada la suscripcién del suscripcién del suscripci6n del suscripcién del suscripcién del
°’def‘ f’e contrato o de contrato o de contrato o de contrato o de contrato o de
servicio notificada la notificada la notificada la notificada fa notificada la
orden de servicio | orden de servicio | orden de servicio | orden de servicio | orden de servicio
1 | Plan de trabajo X
Seguimiento y evaluacién
de la ejecucién
2 pre.stxpuestal asociadas a X X X X X
actividades y programa
presupuestal de manera
mensual
Seguimiento y evaluacién
de la ejecucién
3 | presupuestal asociadas a X X X X X
inversiones de manera
mensual
Seguimiento y evaluacion
4 | de la ejecucidn financiera X X X X X
LJ de manera mensual ~ |
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Entregables

=

»
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Descripcidn

Hasta los 5 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de
servicio

Informe de
actividades 1

Informe de
actividades 2

Informe de
actividades 3

Informe de
actividades 4

Informe de
actividades S

Hasta los 20 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de servicio

Hasta los 40 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de serviclo

Hasta los 60 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de servicio

Hasta los 90 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de servicio

Hasta los 120 dias
después de la
suscripcién del
contrato o de
notificada la
orden de servicio

Seguimiento y evaluacion
del avance fisico, ejecucion
fisica y presupuestal de los
programas de mejora de
calidad universitaria
transferidos por el
MINEDU.

Apovyo en los informes de
solicitud de
incorporaciones de
inversiones no previstas en
el PMI 2022-2024 del
sector educacién segin la
necesidad institucional

Apoyo en los informes de
solicitud de modificaciones
presupuestal de las
inversiones en el nivel
funcional programatico al
OPMI-MINEDU segtin la
necesidad institucional

Apoyo en el informe de
planteamiento de
demanda adicional al
sector educacién segtin la
necesidad institucional

Registro de informacién de
previsiones
presupuestarias (Il
trimestre "t", Wl trimestre
"t", IV trimestre "t")

10

Informe mensuales de la
consultoria conteniendo 02
juegos (01 original y 01
copia).

Elaboracién: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Lugar

6.4. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se realizara en las instalaciones del consultor, sin embargo en caso de
corresponder en caso se requiera la presencia del consultor en la sede central de la
UNAS ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria — Huanuco, se le comunicara
via correo electrénico, el cual debera cumplir de manera rigurosa y obligatoria los

protocolos sanitarios y demés disposiciones que se encuentren vigentes por el
Ministerio de Salud, el ejecutivo y la UNAS.

Plazo

El servicio a contratar tendrd una duracién de hasta ciento veinte (120) dias calendarios.
Dicho plazo se computa a partir de la suscripcién del contrato o de notificada la orden
de servicio.
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De ser el caso, el Consultor contaré con un plazo de dos (02) dias calendarios como
maximo para levantar las observaciones realizadas respecto a cada entregable, y en el
caso de la entidad contara con un plazo de dos (02) dias calendarios como maximo para
notificar su pronunciamiento una vez recepcionado cada entregable.

Nota: El tiempo que transcurre durante la revision y levantamiento de observaciones
por parte de la entidad y el consultor respectivamente no se computara dentro del plazo
de elaboracidn del servicio.

7. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
El proveedor puede ser una persona natural o juridica, el cual debers cumplir con los
siguientes requisitos:

Contar con RNP — Capitulo de Servicios.

Titulo universitario en Economia y/o Administracién y/o Contabilidad y/o similares.
Experiencia minima de (2) afios laborando en el sector publico y/o privado, como
especialista en planificacion y/o planeamiento y/o presupuesto y/o finanzas y/o
monitoreo y/o evaluacién y/o similares.

Contar con capacitacién en SIGA y/o Gestién Puibica y/o Planeamiento Estratégico y/o Ley
de Contrataciones del Estado y/o Elaboracién de Inversiones Pdblicas y/o modernizacién
y/o cursos similares con minimo de 40 horas lectivas.

No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el estado.

RUC activo y habido.

Los requisitos seran acreditados documentalmente para el perfeccionamiento de contrato o
antes de la notificacién de la orden de servicio, a solo requerimiento de la Oficina de Logistica
de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

. AREA USUARIA

Area de Planes y Proyectos de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1. DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

De la entidad contratante

> Notificar al consultor el contrato u orden de servicio y otros durante la ejecucién
teniendo en cuenta los plazos establecidos conforme a ley y en estricto cumplimiento
del presente requerimiento.

> La Entidad contratante brindara las facilidades al consultor para la obtencién de
informacién que se deriven de la necesidad de lograr los objetivos y productos
necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la prestacion del servicio.

> De ser el caso, al consultor se le dard acceso remoto a los sistemas informativos
internos de la entidad y el correo electrénico para lograr los objetivos y productos
necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la prestacién del servicio.

» Coordinar las reuniones de trabajo internas y otras con autoridades universitarias y/o
servidores que se requieran para la ejecucién del servicio.

» Otras que defina la entidad contratante durante la ejecucidn del servicio.

Del consultor del servicio
> Firmar el contrato u orden de servicio dentro de los plazos establecidos.



UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
Tingo Maria

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
CARRETERA CENTRAL KM 1.21, TINGO MAR{A - HUANUCO

> Subsanar las observaciones realizadas por el drea de planes y proyectos de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

» Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecucién establecido en el
contrato u orden de servicio.

> El consultor del servicio presentara la documentacién técnica en las condiciones
fijada por la entidad.

> El consultor esta obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el
presente servicio. Los informes y documentos producidos durante la ejecucién del
presente término de Referencia no pueden ser divulgados.

9.2, CONFORMIDAD
La conformidad del servicio serd emitida por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
previo informe de verificacién y validacién del Area de Planes y Proyectos de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva, en un plazo que no exceders de los dos (2) dias
calendarios de ser recibidos estos.

9.3. FORMA DE PAGO
El pago por el servicio contratado se efectuaré en cinco (05) armadas iguales del monto
total del contrato u orden de servicio, previa presentacién de los productos contenidos
en el punto 6.3 y con la conformidad del servicio, emitido por la oficina sefialada en el
punto 9.2 del presente término de referencia.

Estructura de pagos por productos a entregar por el consultor

Entregable Estructura de pagos

ler Pago Se efectuara a la entrega y 20% del monto .total del contrato u
conformidad del ler. entregable orden de servicio

2do Pago Se efectuara a la entrega y 20% del monto .total del contrato u
conformidad del 2do. entregable orden de servicio

3er Pago Se efectuard a la entrega y 20% del monto .total del contrato u
conformidad del 3er. entregable orden de servicio

4to Pago Se efectuard a la entrega y 20% del monto .total del contrato u
conformidad del 4to. entregable orden de servicio

5to Pago Se efectuard a la entrega y 20% del monto .total del contrato u
conformidad del 5to. entregable orden de servicio

Elaboracién: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

La presentacion de cada entregable se realizara en mesa de partes o en la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto de la sede central de la UNAS, ubicado en la carretera
central km 1.21. Tingo Maria — Huénuco.

Requisitos de solicitud de pago.

- Solicitud de pago dirigido al Director General de Administracién.

- Informe de actividades del consultor.

- Informe de actividades de cada entregable del consultor conteniendo 02 juegos (01
original y 01 copia) en formato fisico. En caso que el consultor para la prestacién del
servicio sea persona natural debera contener dicho informe la firma del profesional
especialista (Consultor), y en caso que el consultor para la prestacion del servicio sea
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persona juridica deberé contener dicho informe la firma del profesional especialista
(Consultor) y del gerente de la empresa.

- Copia del contrato y/o orden de servicio, segtin corresponda.

- Factura y/o recibo por honorario electrénico, segtin corresponda.

9.4. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la
contratacion, la Unidad de Abastecimiento o quien haga las veces le aplicard una
penalidad por cada dia de retraso del monto contratado vigente, o de ser el caso del
item que debié ejecutarse; la cual se calculara, aplicando la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y ejecucion de obras: F 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b.2) Para obras: F=0.15

La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el contratista haya llegado a
acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, en la ejecuci6n de la prestacién a su cargo.

9.5. SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.




