UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

“UNAS — Primer lugar en la Amazonia Peruana”
Carretera Central Km. 1.21 — Tingo Maria

TERMINQS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA PARA ACTOS PREPARATORIOS MENORES O IGUALES A

8UIT PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO: ”REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA)

PABELLON DE AULAS GUACAMAYO, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITQ DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO,

DEPARTAMENTO HUANUCQO" CON CUT N°2431643.

1.

6.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Contratacion de UN (01) ESPECIALISTA PARA ACTOS PREPARATORIOS MENORES O IGUALES A 8UIT PARA LA
EJECUCION DEL PROYECTO: ”REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA) PABELLON
DE AULAS GUACAMAYO, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE
LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO,
DEPARTAMENTO HUANUCO" CON CUI N°2431643.

BASE LEGAL

e  Constitucion Politica del Peru.

e Ley Universitaria N° 30220.

e  FEstatuto Universitario - UNAS, aprobado con Resolucion N® 01-2018-AU-UNAS.
«  Ley NO 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias

«  Decreto Supremo N° 344-2018-EF

FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion tiene como finalidad contar con UN (01) ESPECIALISTA PARA ACTOS PREPARATORIOS MENORES

\ O IGUALES A 8UIT con conocimiento en manejo del Sisterna Electronico de Contrataciones del Estado SEACE y

Organismo Supervisor de Contratacxones del Estado OSCE, SIGA, SEACE y SIAF, para la correcta ejecucion del
Proyecto.

JUSTIFICACION:

v La Universidad Nacional Agraria de la Selva como parte de las metas programadas tiene como objetivo la
ejecucion del Proyecto: ”REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA) LA) PABELLON
DE AULAS GUACAMAYO, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIC PRADO,
DEPARTAMENTO HUANUCQ". )

v' El Proyecto: ”REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA) PABELLON DE AULAS
GUACAMAYO, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARTA DE LA
SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO,
DEPARTAMENTO HUANUCO" CON CUI N°2431643, se encuentra en ejecucion y considerando la envergadura
se requiere contratar con un especialista para actos preparatorios menores o iguales a 8UIT, para
garantizar la calidad del Proyecto.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar un (01) ESPECIALISTA PARA ACTOS PREPARATORIOS MENORES O IGUALES A 8UTT PARA LA
EJECUCION DEL PROYECTO: “REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA)
PABELLON DE AULAS GUACAMAYO, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO
PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO" CON CUT N°2431643.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
6.1. CANTIDAD DE SERVICIO

| frem DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de Espemahsta para Actos Preparatorios Menores o Iguales a 8UIT para el Proyecto.
"REMODELACION DE SERVICIOS DE FORMACION PEDAGOGICA; EN EL(LA) PABELLON DE AULAS
1 GUACAMAYQ, LAS ORQUIDEAS, GALLITO DE LAS ROCAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE
LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO,
DEPARTAMENTO HUANUCQO" CON CUT N°2431643.
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6.2. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
La UNAS proporcionard toda la documentacién y facilidades que sean necesarias para la realizacion del
trabajo respectivo.

Para la entrega de los productos se debera de tener en cuenta lo siguiente:

Brindar asistencia técnica al drea usuaria sobre la elaboracion de requerimientos de bienes y
Servicios.
Verificar y evaluar Las especificaciones técnicas, los términos de referencia o el expediente técnico

de obra, que integran el requerimiento remitido a la Unidad de Abastecimiento e informar las
observaciones existentes en materia de contrataciones.

Coordinar con las &reas usuarias sobre la correcta elaboracion de los términos de referencia y
Especificaciones Técnicas para su correcta ejecucion.

Realizar la indagacion de mercado de los requerimientos, asi como elaborar el respectivo
expediente de contratacion.

Elaborar cuadro comparativo: consignando; centro de costos, meta, clasificador de gastos, Fte.
Fto, etc, debidamente suscrito.

Adjuntar como parte del expediente de contratacion y de forma digital a la responsable de la
ejecucion Presupuestal los siguientes:  razdn social, ruc. Cci, especificaciones técnicas, plazo de
entrega, plazo de reposicion, garantia comercial, etc.

Presentar informes de la adquisicién de Bienes y Servicios iguales yo menores a 8UIT cuando las
dreas o instituciones lo soliciten, previo conocimiento del jefe de la Unidad de Abastecimiento.
Solicitar Certificacion de Crédito Presupuestario y/o la Prevision Presupuestal a la Direccién General
de Administracion y/u Oficina de Planificacién y presupuesto para la adquisicion de Bienes
servicios, seguin carresponde.

Hacer seguimiento sobre el avance de la ejecucion de inversiones y actividades en coordinacion
con el Jefe de Abastecimiento, Director General de Administracion, Director de Planeamiento y
Presupuesto v la Unidad Ejecutora de Inversiones.

Hacer seguimiento constante de los documentos relacionados a los requerimientos asignados e
informar los problemas o demoras que puedan presentarse.

Realizar la adquisicién de bienes y servicios por catélogo electrénico Perd Compras.

Archivar todos los documnentos relacionados a las contrataciones por procedimientos de seleccion
y adquisiciones menares o inferiores 8 UTT, foliados y ordenados con su respectivo rotulo de cada
procedimiento.

Revisar y elaborar informes de prestacion de bienes y servicios consultorias y obras, para efectuar
el tramite de pago.

En caso de requerimientos no formalizados en fa plataforma de Pert compra, sustentar mediante
Anexo 2. Formato de sustento de la no culminacién de la contratacion a través de los catalogos.
Utilizar la Plataforma de Debida Diligencia del Sector Publico como filtro para la contratacion de
personal o eleccién de candidatos a puesto publicos o de confianza, o para la contratacion de
obras, bienes o servicios u adjuntar el Reporte Impreso al Expediente de contratacién. En
cumplimiento al Dec. Supremo N° 185-2021-PCM,

Utilizar la Plataforma del SEACE, como filtro la contratacion de personal o eleccion de candidatos
a puesto publicos o de confianza, o para la contratacion de obras, bienes o servicios, para verificar
los impedimentos aplicables a los funcionarios del Gobierno Local y/o Regional y adjuntar Reporte
impreso al Expediente de contratacion.

Otras actividades que se requiera para el cumplimiento de metas y objetivos del presente afio
2024,

6.3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL ESPECIALISTA PARA ACTOS PREPARATORIOS
El locador deberd emitir DOS (02) entregables en medio fisico, de la siguiente manera:
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Cuadro 01: Estructura de los productos a entregar por el Especialista para Actos Preparatorios

) ENTREGABLES
_DESCRIPCION Primer entregable _ Segundo entregable -
Actividad/ Presentacion de Informe con las Presentacidn de Informe con las siguientes
Producto siguientes Actividades desarrolladas: Actividades desarrolladas:

e (8 requerimientos asignados a su e 08 requerimientos asignados a su cargo, :
cargo, con estado minimo de con estado minimo de certificacion
certificacidn presupuestal aprobado. presupuestal aprobado.

e Avances de Procedimientos de e Avances de  Procedimientos  de
contratacion asignados. contratacion asignados.

e Control vy seguimientos de la e  Control y sequimientos de la ejecucién de
gjecucidn de las inversiones. ] las inversiones. '

e  Otros detallados en el numeral 6.2 e  Otros detallados en el numeral 6.2 del
del TDR. TDR.

Plazo Serd presentado a los 25 dias calendarios - Sera presentado a los 60 dias calendarios de
.+ de notificado la Orden de Servicio. notificado la Orden de Servicio.

Elaboracion: Unidad Ejecutora de Inversiones.

6.4. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar
El servicio se realizara en las instalaciones de la Unidad de Abastecimiento en la sede central de la UNAS
ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria - Huanuco.

Plazo

El plazo para la ejecucion del presente servicio es de SESENTA (60) dias calendarios.

De ser el caso, el Locador contara con un plazo de dos (02) dias calendarios como méximo para levantar
las observaciones realizadas respecto a cada entregable, y en el caso de la entidad contard con un plazo
de dos (02) dias calendarios como maximo para notificar su pronunciamiento una vez recepcionado cada
entregable.

Nota: El tiempo que transcurre durante la revision y levantamiento de observaciones por parte de la
entidad v el locador respectivamente no se computara dentro del plazo de elaboracion del servicio.

7. PERFIL DEL PROVEEDOR:
Se debera cumplir con los siguientes requisitos y acreditarlos:

- Persona Natural / Juridica.

- Curriculum vitae documentado v actualizado.

- Certificacion vigente del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE.

- Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta econdmica es >1 UIT.

- Contar con Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCI) - cuenta relacionada al ndmero de RUC.

- Contar con registro unico de contribuyentes (RUC) vigente.

- Declaracién jurada de no contar con antecedentes penales ni policiales.

- Declaracion jurada de no tener vinculo sanguineo o de afinidad con trabajadores que actualmente
laboran en la Entidad.

- Declaracion jurada de no laborar y/o percibir remuneracion en otra Institucion Publica.

- Declaracién jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar por el estado.

- No estar registrado en el RNSDD - Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despidos.

Formacion académica
- Experiencia Profesional: 03 afios de experiencia general en el sector publico y/o privado y 01 afio en
experiencia especifica en dreas de Abastecimiento, Logistica y/o area de procesos en el sector publico
y/o privado.
- Estudios Profesionales: Titulo Profesional en Administracién y/o Economia y/o Contabilidad.

Capacitaciones
- Gestion Publica
- Contrataciones del Estado
Manejo del SIGA, SIAF, Per(i Compras, entre otros relacionados al objeto de la contratacion.
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8.

e Acreditacion

Deberd estar debidamente acreditado con constancias, certificados o diplomas que sustenten los
estudios realizados, Formacion Académica y Capacitaciones.

AREA USUARIA
Direccidn de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
9.1. DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

>

»

>

Notificar al locador el contrato u orden de servicio y otros durante la ejecucidn teniendo en cuenta
los plazos establecidos conforme a ley y en estricto cumplimiento del presente requerimiento.

La Entidad contratante brindara las facilidades al locador para la obtencion de informacion que se
deriven de la necesidad de lograr los objetivos y productos necesarios para el cumplimiento de la
finalidad de la prestacion del servicio.

De ser el caso, al locador se les daré acceso remato a los sistemas informativos internos de la entidad
y el correo electronico para lograr los objetivos y productos necesarios para ef cumplimiento de la
finalidad de la prestacion del servicio.

Otras que defina la entidad contratante durante la ejecucion del servicio.

DEL LOCADOR

Subsanar las observaciones realizadas por la Jefatura de la Unidad de Abastecimiento de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva.

Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecucion establecido en el contrato u orden de
servicio.

El locador del servicio presentara la documentacidn técnica en las condiciones fijada por la entidad.
El locador esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en el presente servicio. Los
informes y documentos producidos durante la ejecucion del presente término de Referencia no
pueden ser divulgados, los mismos que no podra copiar o utilizar con fin distinto al objeto del presente
servicio, ni tampoco ceder a otros ni siquiera a efectos de conservacidn, bajo apercibimiento de
iniciar el respectivo procedimiento via judicial.

El locador acepta expresamente que los derechos de propiedad intelectual de los productos vy
documentacidn generada que se entreguen al amparo del presente servicio corresponden Unicamente
a la Universidad Nacional Agraria de la Selva, con exclusividad y a todos los efectos.

10. CONFORMIDAD
La conformidad del servicio serd emitida por de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional
Agraria de la Selva.

11,

FORMA DE PAGO

El pago por el servicio contratado se efectuarad en DOS (02) armadas, previa presentacion de los productos
contenidos en el punto 6.3 y con la conformidad del servicio, emitido por las oficinas sefialadas en el numeral
10, del presente término de referencia.

Estructura de pagos por productos a entregar por el Especialista para Actos Preparatorios
| ESTRUCTURA DE PAGOS

ler Pago " Se efectuard a la presentacion del Primer Entregable

2do Pago Se efectuars a la presentauon del Segundo Entregable

" Elaboracién: Unidad E]ecutora de Inversiones.

La presentacidn de cada entregable se realizard en mesa de partes de la Unidad de Abastecimiento de la
sede central de la UNAS, ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Marfa - Huanuco.

Requisitos de solicitud de pago.

Salicitud de pago dirigido a la Unidad de Abastecimiento.

Informe de actividades de cada entregable del Locador.

Copia de la orden de servicio y/o contrato, Retencion de renta de Cuarta y/o Quinta Categoria.
Factura y/o recibo por honorario electrénico, segun corresponda hasta culminar su contrato.
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12. PENALIDADES
En caso se advierta incumplimiento por parte del locador, respecto a las actividades que se haya asignadao,
se procederd a aplicar penalidades, previo informe de la Unidad de Abastecimiento, conforme al siguiente

detalle:
'TIPO DE PENALIDAD B | I PENALIDAD ~ QUE
i SERA APLICADA '
Por haber dado lugar a la nulidad de un proceso de seleccion asignado, si se | 10 % del monto del
_determmqg_or error del especialista . _! entregable.

Por accidn u omision a la realizacion de alguna de las actividades contratadas que | 05 % del monto del
dé lugar: a la dilatacion, fraccionamiento, desabastecimiento, correcta y oportuna | entregable.

» notificacién de drdenes de compras, observaciones justificadas del OCI, afectacion §
_negativa de recursos econdmicos de la Institucion, u otros relaoonados N o
Por mcumphmlento de las indicaciones realizadas a través de documentos emitidos | 03 % del monto del
_por las jefaturas entregable.
Por incumplimiento e incorrecto reglstro de informacién en el SEACE (Contratos 05 % del monto del |
Compras menaores a 08 UIT) oportunamente entregable,

" Por no remitir los expedientes de contratacidn culminados al archivo, debidamente | 05 % del monto del

i

foliados y ordenados con toda la documentacidn sustentadora de lo actuado. | entregable.
i
l

Por no cumplir con las actividades encargadas para las implementaciones, | 05 % del monto del

recomendaciones de auditoria, seguimiento, lineamientos, actividades de control | entregable,

dispuesto por Control Interno encargados sequn los plazos de entregas indicados. .

Por ausencia injustificada. 133 % del monto
i del entregable.

13. SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.

MARIA e

JEFE {6} 06 LAUNIDAD JTOR. O, MYVERSKONES

/



