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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
Tingo María
      FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS
Escuela Profesional de Economía

“Año de la esperanza y el fortalecimiento de la democracia”



TÉRMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACIÓN DE LA CONTRATACIÓN
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE APOYO ACADÉMICO EN LA GESTIÓN CURRICULAR, SEGUIMIENTO ACADEMICO Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE LA ESCUELA PROFESIONAL DE ECONOMÍA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

2. BASE LEGAL
· Constitución Política del Perú.
· Ley N° 30220, Ley Universitaria.
· Estatuto Universitario – UNAS, aprobado con Resolución N° 008-2024-AU-R-UNAS.
· Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Público.
· Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Públicas.
· Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF y sus modificatorias
· Ley N° 32513, Ley de Presupuesto del Sector Público para el año fiscal 2026.
· Resolución N° 077-2021-R-UNAS, que aprueba el Reglamento de Organización y Funciones de la UNAS.

3. FINALIDAD PÚBLICA
La presente contratación tiene por finalidad contar con un servicio de apoyo académico en la gestión curricular, el seguimiento académico y el aseguramiento de la calidad de la Escuela Profesional de Economía de la Universidad Nacional Agraria de la Selva, que contribuya a su adecuado funcionamiento y al cumplimiento de sus objetivos de formación profesional. El servicio permitirá sistematizar la información curricular (equivalencias, convalidaciones y comparación con planes de estudio de otras universidades) para sustentar la actualización curricular; procesar y analizar los resultados del nivel de logro de aprendizaje de los estudiantes; mantener actualizada la información de los estudiantes en tutoría y de los egresados, para su seguimiento académico e inserción laboral; y organizar las evidencias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad. De esta forma, se dispondrá de información oportuna y confiable para la toma de decisiones académicas, se optimizará el uso de los recursos institucionales y se contribuirá a la mejora continua de la calidad educativa, en cumplimiento del marco legal y de las políticas institucionales vigentes.

4. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACIÓN
De conformidad con la Ley N.° 30220, Ley Universitaria, y el Estatuto de la Universidad, las Escuelas Profesionales son las unidades orgánicas responsables del diseño y la actualización curricular de las carreras profesionales, así como de dirigir su aplicación para la formación y capacitación pertinente de los estudiantes, hasta la obtención del grado académico y título profesional correspondiente. Asimismo, en el marco del licenciamiento institucional y de los procesos de acreditación y aseguramiento de la calidad educativa, las Escuelas Profesionales deben contar con información curricular actualizada, resultados del aprendizaje de sus estudiantes, seguimiento de sus egresados y evidencias documentarias que sustenten el cumplimiento de las condiciones de calidad exigidas.

En este contexto, la Escuela Profesional de Economía requiere de apoyo especializado para sistematizar la información de sus planes de estudio, equivalencias y convalidaciones; procesar y analizar los resultados del nivel de logro de aprendizaje de sus estudiantes; mantener actualizada la información de los estudiantes en tutoría y de los egresados; y organizar las evidencias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad. Dichas actividades demandan dedicación técnica específica que, por su carácter especializado y temporal, no puede ser atendida en su totalidad con la disponibilidad del personal y de los docentes de la Escuela Profesional, cuyas funciones principales son de dirección, enseñanza y gestión académica.

Por lo tanto, resulta necesaria la contratación de un profesional calificado que brinde apoyo técnico-académico para el desarrollo de estas actividades específicas, contribuyendo a la mejora continua de la calidad de la formación profesional de la Escuela Profesional de Economía.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACIÓN
Contratar a una persona natural o jurídica que preste sus servicios como apoyo académico en la gestión curricular, seguimiento académico y aseguramiento de la calidad de la Escuela Profesional de Economía de la Universidad Nacional Agraria de la Selva

6. CARACTERÍSTICAS, ALCANCES Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
La Escuela Profesional proporcionará al proveedor la información, documentación y facilidades que sean necesarias para la realización adecuada de sus labores. El proveedor del servicio desarrollará las siguientes actividades operativas y de apoyo administrativo dentro de la Escuela Profesional:
· Elaboración de cuadros comparativos del plan de estudios de la Escuela Profesional de Economía, que comprendan las equivalencias y convalidaciones de asignaturas entre sus planes de estudio, así como la comparación con los planes de estudio de Escuelas de Economía de otras universidades licenciadas y acreditadas, identificando diferencias en asignaturas, créditos y líneas de formación, como insumo para el proceso de actualización curricular.
· Procesamiento y análisis de los resultados de las evaluaciones semestrales del nivel de logro de aprendizaje de los estudiantes de la Escuela Profesional de Economía y elaboración del informe técnico respectivo.
· Actualización de la base de datos de egresados de la Escuela Profesional de Economía para el seguimiento de su inserción laboral.
· Organización y actualización de las evidencias documentarias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad de la Escuela Profesional de Economía.
· Apoyo operativo en la actualización de la relación de estudiantes asignados a cada docente tutor de la Escuela Profesional de Economía y en la remisión oportuna de la información requerida por el área de tutoría del Vicerrectorado Académico.
· Brindar apoyo técnico y logístico en la ejecución de cursos, talleres, seminarios y conferencias de formación y capacitación dirigidos a los estudiantes de la Escuela Profesional de Economía.
· Reportar oportunamente cualquier incidencia u observación sobre las actividades bajo su responsabilidad, contribuyendo a la mejora continua de la gestión.

7. DESCRIPCIÓN DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL PROVEEDOR
El servicio contempla la entrega en medio físico y digital de informes que evidencien el cumplimiento de las actividades descritas, de acuerdo con el siguiente esquema:
	N°
	DESCRIPCIÓN
	PLAZO DE ENTREGA

	1
	PRIMER ENTREGABLE: Informe de actividades correspondiente al mes de octubre de 2026, que incluya evidencias de las siguientes actividades realizadas en la Escuela Profesional de Economía: elaboración de cuadros comparativos del plan de estudios, que comprendan las equivalencias y convalidaciones de asignaturas entre sus planes de estudio y la comparación con los planes de estudio de Escuelas de Economía de otras universidades licenciadas y acreditadas; procesamiento y análisis de los resultados de las evaluaciones semestrales del nivel de logro de aprendizaje de los estudiantes y elaboración del informe técnico respectivo; actualización de la base de datos de egresados para el seguimiento de su inserción laboral; organización y actualización de las evidencias documentarias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad; apoyo operativo en la actualización de la relación de estudiantes asignados a cada docente tutor y en la remisión oportuna de la información requerida por el área de tutoría del Vicerrectorado Académico; apoyo técnico y logístico en la ejecución de cursos, talleres, seminarios y conferencias de formación y capacitación dirigidos a los estudiantes; y reporte oportuno de incidencias u observaciones relacionadas con las actividades bajo su responsabilidad, orientado a la mejora continua de la gestión.
	Al 31 de octubre de 2026

	2
	SEGUNDO ENTREGABLE: Informe de actividades correspondiente al mes de noviembre de 2026, que incluya evidencias de las siguientes actividades realizadas en la Escuela Profesional de Economía: elaboración de cuadros comparativos del plan de estudios, que comprendan las equivalencias y convalidaciones de asignaturas entre sus planes de estudio y la comparación con los planes de estudio de Escuelas de Economía de otras universidades licenciadas y acreditadas; procesamiento y análisis de los resultados de las evaluaciones semestrales del nivel de logro de aprendizaje de los estudiantes y elaboración del informe técnico respectivo; actualización de la base de datos de egresados para el seguimiento de su inserción laboral; organización y actualización de las evidencias documentarias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad; apoyo operativo en la actualización de la relación de estudiantes asignados a cada docente tutor y en la remisión oportuna de la información requerida por el área de tutoría del Vicerrectorado Académico; apoyo técnico y logístico en la ejecución de cursos, talleres, seminarios y conferencias de formación y capacitación dirigidos a los estudiantes; y reporte oportuno de incidencias u observaciones relacionadas con las actividades bajo su responsabilidad, orientado a la mejora continua de la gestión.
	Al 30 de noviembre de 2026

	3
	TERCER ENTREGABLE: Informe de actividades correspondiente al mes de diciembre de 2026, que incluya evidencias de las siguientes actividades realizadas en la Escuela Profesional de Economía: elaboración de cuadros comparativos del plan de estudios, que comprendan las equivalencias y convalidaciones de asignaturas entre sus planes de estudio y la comparación con los planes de estudio de Escuelas de Economía de otras universidades licenciadas y acreditadas; procesamiento y análisis de los resultados de las evaluaciones semestrales del nivel de logro de aprendizaje de los estudiantes y elaboración del informe técnico respectivo; actualización de la base de datos de egresados para el seguimiento de su inserción laboral; organización y actualización de las evidencias documentarias requeridas en los procesos de licenciamiento, acreditación y aseguramiento de la calidad; apoyo operativo en la actualización de la relación de estudiantes asignados a cada docente tutor y en la remisión oportuna de la información requerida por el área de tutoría del Vicerrectorado Académico; apoyo técnico y logístico en la ejecución de cursos, talleres, seminarios y conferencias de formación y capacitación dirigidos a los estudiantes; y reporte oportuno de incidencias u observaciones relacionadas con las actividades bajo su responsabilidad, orientado a la mejora continua de la gestión.
	Al 31 de diciembre de 2026




8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO
Lugar
El servicio se realizará de forma presencial en las instalaciones de la Escuela Profesional de Economía, ubicada en la Sede Central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva (Av. Universitaria km 1.5, Tingo María - Huánuco).

Plazo
El servicio se ejecutará a partir del día siguiente de notificado la orden de servicio hasta el 31 de diciembre del 2026.

9. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
El proveedor puede ser una persona natural o jurídica y deberá cumplir con los siguientes requisitos:
· Contar con RNP – Capítulo de Servicios.
· Ser Economista y/o Administrador y/o Contador.
· Contar con experiencia general mínima de dos (02) años laborando en el sector público y/o privado.
· Contar con experiencia laboral específica mínima de un (01) año en actividades de apoyo a la gestión académica y administrativa vinculadas al desarrollo de programas de educación superior en el sector público.
· Contar con capacitación en Gestión Pública y/o Planeamiento Estratégico y/o cursos relacionados con el objeto de la contratación.
· No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el Estado.
· Contar con RUC activo y habido.
· Declaraciones Juradas de corresponder.
Los requisitos serán acreditados documentalmente para el perfeccionamiento del contrato o antes de la notificación de la orden de servicio, a solo requerimiento de la Oficina de Logística de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

10. ÁREA USUARIA
Escuela Profesional de Economía de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

11. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCIÓN DE LA PRESTACIÓN
DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO
De la entidad contratante:
· Notificar al proveedor el contrato u orden de servicio durante la ejecución, teniendo en cuenta los plazos establecidos conforme a ley.
· La Entidad brindará las facilidades al proveedor para el acceso y uso de la información necesaria para el cumplimiento de las actividades del servicio.
· Coordinar las reuniones de trabajo necesarias para la ejecución del servicio con las autoridades de la Escuela Profesional.

Del proveedor del servicio:
· Firmar orden de servicio dentro de los plazos establecidos.
· Subsanar oportunamente las observaciones realizadas a los informes presentados.
· Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecución establecido.
· Presentar la documentación técnica en las condiciones fijadas por la Escuela Profesional.

12. ADELANTOS
La Entidad no otorgará adelantos para la ejecución de la prestación derivado de la presente contratación.

13. CONFORMIDAD
La conformidad del servicio será emitida única y exclusivamente por el Director de la Escuela Profesional de Economía, previa revisión y aprobación de los informes técnicos (entregables) presentados por el proveedor, en un plazo que no excederá de los siete (7) días calendarios de ser recibidos estos.

14. FORMA DE PAGO
El pago se efectuará en tres (03) armadas, luego de ejecutada la prestación de servicio por informe de actividades y previa conformidad emitida por la Escuela Profesional de Economía, contra entrega del Primer entregable, Segundo entregable y Tercer entregable correspondientemente.

	N°
	DESCRIPCIÓN
	MONTO

	1
	PRIMER PAGO: A la conformidad de servicio del informe de actividades del primer entregable
	S

	2
	SEGUNDO PAGO: A la conformidad de servicio del informe de actividades del segundo entregable
	S/ 

	3
	TERCER PAGO: A la conformidad de servicio del informe de actividades del tercer entregable
	S/ 



Requisitos de solicitud de pago:
· Informe por entregable del servicio dirigida al Escuela Profesional de Economía correspondiente al mes facturado.
· Solicitud de pago dirigida Director General de Administración.
· Conformidad original otorgada por el Director de la Escuela Profesional de Economía.
· Copia del contrato y/o orden de servicio.
· Factura y/o recibo por honorarios electrónico.

15. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
El proveedor es responsable de la ejecución personal, oportuna y eficiente del servicio contratado, de acuerdo con lo establecido en los presentes Términos de Referencia y la normativa vigente. El proveedor se obliga a cumplir con las actividades y entregables establecidos, asumiendo responsabilidad por la calidad del servicio prestado, así como por los errores u omisiones que pudieran presentarse durante su ejecución, comprometiéndose a subsanar las observaciones formuladas por el área usuaria sin costo adicional para la entidad.

16. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en la ejecución de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante aplicará automáticamente una penalidad por mora por cada día de atraso que le sea imputable. La penalidad se calculará aplicando la siguiente fórmula:
Penalidad Diaria = (0.10 x Monto Vigente) / (F x Plazo Vigente en días)
Donde para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F = 0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente aprobada. La aplicación de esta penalidad no debe exceder el 10% del monto vigente del contrato. La Entidad puede resolver el contrato en los casos en que el contratista haya llegado a acumular el monto máximo de la penalidad por mora o por otras penalidades.

17. SISTEMA DE CONTRATACIÓN
A suma alzada.

18. CONFIDENCIALIDAD
El proveedor deberá guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la información y documentación institucional a la cual tenga acceso, relacionado con la prestación, estando estrictamente prohibido revelar dicha información a terceros. El proveedor deberá dar cumplimiento a todas las políticas y estándares definidos por la Universidad Nacional Agraria de la Selva en materia de seguridad de la información, responsabilidad que perdura incluso tras la conclusión del servicio.

19. RESOLUCIÓN DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del artículo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Públicas. De encontrarse en alguno de los supuestos de resolución del contrato, las partes procederán de acuerdo con lo establecido en el artículo 122 del Reglamento de la referida Ley, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

20. CLÁUSULA ANTICORRUPCIÓN Y ANTISOBORNO
A la suscripción de este contrato, el contratista declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningún pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratación o cualquier servidor de la entidad contratante. Asimismo, se obliga a mantener una conducta proba e íntegra durante la vigencia del contrato, comprometiéndose a abstenerse de dar regalos, cortesías o donativos con el fin de obtener ventajas indebidas, y a denunciar ante las autoridades competentes cualquier acto de corrupción del que tuviera conocimiento.

21. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecución del contrato se resolverán prioritariamente mediante conciliación, según lo señalado en el artículo 82 de la Ley N° 32069. Las controversias sobre nulidad del contrato solo podrán ser sometidas a arbitraje institucional bajo las normativas vigentes.

22. SUBCONTRATACIÓN:
Se encuentra prohibida la subcontratación de la prestación materia de la presente contratación.  

23. PARTES INTEGRANTES DE LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO
La Orden de Servicio o Contrato está conformada por los presentes Términos de Referencia, el requerimiento debidamente aprobado por el Director de la Escuela Profesional de Economía, la oferta del proveedor, así como todos los documentos derivados del proceso que establezcan obligaciones vinculantes para las partes.





_____________________________________
Dr. JIMMY BAZAN RIVERA 
Director
Escuela Profesional de Economía
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