UNIVERSIDAD NACIONAL DIRECCION GENERAL DE UNIDAD DE TESORERIA Y

AGRARIA DE LA SELVA ADMINISTRACION CONTABILIDAD

DE NCIA

CONTRATO DE PERSONAL INVENTARIADOR PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS DEL
ALMACEN CENTRAL AL 30.06.2025.

OBJETIVO:

Consiste en verificar fisicamente los bienes y suministros con que cuenta el almacén central al 30 de junio de 2025,
con el fin de contrastar fisicamente las existencias en el almacén, sus cantidades y caracteristicas con lo que figura
en el SIGA - Almacén.

ASE LEGAL:

Decreto Legislativo N© 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.
Decreto Legislativo N© 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N© 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N© 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N°© 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N©°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Resolucién Directoral N20011-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N8004-2021-EF/54.01 “Directiva para la
gestién de almacenamiento y distribucion de bienes muebles”.
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Contar con el inventario semestral al 30 de junio de 2025 en cumplimiento de lo dispuesto en la Directiva N°004-
2021-EF/54.01 “Directiva para la gestién de almacenamiento y distribucién de bienes muebles”, en concordancia
con el sistema nacional de abastecimiento.

De acuerdo a lo dispuesto en el Capitulo IV Gestién de Inventarios de la Directiva N°004-2021-EF/54.01 en donde
menciona que el inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente los bienes muebles con que
cuenta cada almacén a una determinada fecha, con el fin de contrastar las existencias en el almacén, sus
cantidades y caracteristicas con lo que figura en el sistema informatico de soporte a la gestién del almacenamiento
y distribucién o cualquier otro medio fisico con el que cuente, que permita la consulta del stock actual; asi como,
identificar las diferencias que pudieran existir y proceder con el saneamiento administrativo que corresponda.

PERFIL DEL PE R:
« Bachiller y/o egresado de las carreras de contabilidad, administracion y/o afines.
¢ Experiencia minima de 1 mes en el sector publico o privado, en labor relacionada en inventarios fisicos.
e Tener RUC activo.
e Como parte de los requisitos, presentar una declaracidn jurada sefialando que nho cuenta con los impedimentos
para ser personal de apoyo (Presentar Declaracion Jurada):
= Adolecer de incapacidad fisica 0 mental, grave y permanente debidamente comprobada.
=  Padecer enfermedad de alcoholismo o narco dependencia.
= haher sufrido condena por la Comisién de delito doloso, tener mandato de detencién definitiva en
instruccidn en la que se le impute dicha comisién o haber incurrido en delito flagrante.
= Haber sido destituido por sancién disciplinaria de cargo publico, cesado por falta grave o inhabilitado para
el ejercicio de la funcién publica, segun lo establecido en la normativa aplicable.
=  Estarinscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) a cargo del Poder Judicial.
=  Estarinscrito en el Registro de deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI), a cargo del Poder Judicial.
= Tener sentencia firme por delito de terrorismo, apologia al terrorismo o violacién contra la libertad sexual
y delitos de corrupcién de funcionarios o servidores plblicos.
= No Registrar antecedentes policiales, penales y judiciales.
= Tener sancion vigente derivada de un proceso administrativo sancionador o disciplinario a cargo de la
Contraloria o la entidad seglin corresponda, conforme a la normativa vigente.
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Tenervinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad, por razones
de matrimonio, unién de hecho o convivencia, con el Titular de la entidad, miembros de los 6rganos de Alta
Direccidn o de Administracién Interna de la entidad.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO:
El plazo de ejecucién del servicio serd de 5 dias habiles como maximo, contabilizados a partir de la notificacion de
la orden de servicio.

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
Almacén Central de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

ACTIVIDADES QUE COMPRENDE EL SERVICIO:

El personal inventariador debe de contar con un minimo de 4 personales de apoyo para el cumplimiento del
inventario fisico de existencias y que comprende las siguientes actividades:

v

v

v
v

Realizar la comprobaci6n de cantidades fisicas de existencias del almacén central en las hojas de captura
de informacion extraidas del SIGA - Almacén.

Realizar el digitado y procesado de la informacidén obtenida en las Hojas de Captura, en hojas de célcuto
Excel.

Verificacién de las bienes faltantes y sobrantes de existencias.

Realizar el informe de actividades realizadas.

UNICO ENTREGABLE

El personat inventariador debera presentar como tnico entregable, el informe de las actividades realizadas del
inventario fisico de existencias del almacén central al 30 de junio de 2025 con los resultados obtenidos.

FORMA DE PAGO:

El pago se efectuard luego de ejecutada la prestacién del servicio y presentado el informe de actividades del
inventario de existencias al 30 de junio de 2025. Asi como la conformidad de servicio otorgado por la Unidad de
Tesoreria y Contabilidad.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad del servicio serd otorgada por la Jefatura de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad, previo la
verificacion de las actividades realizadas, dentro de un plazo que no excedera de cinco (03) dias habiles.

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION:

"'"“i- El personal inventariador para la toma de inventario de existencias del almacén central al 31.06.2025 no podra
5 % revelar ninguna informacién que tuviere acceso, durante o después de la ejecucion del presente servicio, tendran

u_;cara’cter confidencial, quedando expresamente prohibido su divulgacién a terceros. Esta obligacién se mantendra
. # incluso después de la conclusidn del servicio.

PENALIDADES APLICABLES:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y
se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:
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Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias
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Donde F tiene los siguientes valores: Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25.

Cuando se llegue a cubrir et monto maximo de la penalidad, la Entidad podré resolver el contrato (orden de servicio)
por incumplimiento.

El contratista incumple en penalidad cuando:
v" No cumple con ejecutar el servicio en el plazo previsto en el contrato.
v" Habiéndose otorgado el plazo de subsanacidn, este no ha realizado a cabalidad.
v" Habiendo ejecutado el servicio en el plazo previsto; estos manifiestamente no cumplan con las condiciones y
caracteristicas y condiciones ofrecidas, se considerard como no ejecutada la prestacion y se procede a dejar
sin efecto la contratacidn, sin perjuicio de la aplicacién de las penalidades que correspondan.
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