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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PROFESIONAL PARA EL APOYOD EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO
“MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE

LA SELVA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUIN®2166978.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacion de UN {01) PROFESIONAL DE APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO
EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA,
DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUIN°2166978.

2, BASE LEGAL
«  Constitucion Politica del Peni.
o Ley Universitaria N.°30220.
«  Estatuto Universitario- UNAS, aprobado con Resolucion N.°308-2023-R-UNAS.
e Ley N" 32069 Ley de contrataciones del estado, y sus modificatorias.
*  Reglamento de la Ley N° 32069.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion tiene como finalidad contar con UN (01) PROFESIONAL DE APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL
PROYECTO “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUI N°2166978.

JUSTIFICACION

La Universidad Nacional Agraria de la Selva como parte de las metas programadas tiene como objetivo la ejecucion del
Proyecto: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA S3ELVA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUI N"2166978.

» El Proyecto: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA, DISTRITQ DE RUPA- RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-
HUANUCO” CUI N°2166978, considerando la envergadura requiere contar con un profesional para el
seguimiento y control constante a fin de evitar deficiencias en la administracién, y garantizar la calidad técnica
del Proyecto.

4, OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar UN (01) PROFESIONAL DE APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO “MEJORAMIENTO EN LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA, DISTRITO DE
RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUI N°2166978.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

41, CANTIDAD DE SERVICIO

[TTEM DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio de UN (01) PROFESIONAL DE APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL PROYECTO
“MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-
HUANUCO” CUI N°2166978.

41 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
La UNAS proporcionara toda la documentacidn y facilidades que sean necesarias para la realizacion del trabajo
respectivo.
Para la entrega de los productos se debera de tener en cuenta lo siguiente:

»  Asistencia enladireccion técnica administrativa para el monitoreo de la obra de conformidad con la Normatividad
Vigente.

»  Evaluaryrealizar el asesoramiento en cuanto a las consultas y/o controversias generadas en la fase de gjecucién

y poder concluir con el tiempo'y cronograma programado.

Gestionar la disponibilidad de informacion, para el responsable del proceso de Ingenieria de Campo.

Revisar y dar tramite a los documentos generados por los responsables de las obras.

Asegurar que se cuantifiquen las cantidades realmente ejecutadas en el perioda de valorizacian.

Gestionar las consultas técnicas con la Supervision y el proyectista.

Hacer cumplir lo dispuesto en la Normatividad Vigente, Reglamento de Edificaciones, las buenas practicas y arte

dela Ingenieria.
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Hacer el seguimiento documentario, para hacer cumplir la hormativa dispuesta en la ley de contrataciones del
estado y su reglamento.

Gestionar la disponibilidad de informacién (Expediente Técnico, informacién de campo, ejecutados,
presupuestos adicionales, entre otros) para los trdmites correspondientes.

Asegurar que se realicen los metrados de manera conforme con cada objetivo (determinar las cantidades
iniciales reales, presupuestos adicionales, determinar la cantidad de obra ejecutada, liguidacién y
valotizaciones)

Asegurar que el levantamiento a la abra construida sea acorde con el expediente técnico aprobado vigente.
Identificar opciones de mejora de los procesos constructivos y gestionar la ejecucion de estas mejoras

Otras actividades designadas por esta Jefatura.

43. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL ASISTENTE TECNICD.
El locador debera emitir TRES (03) ENTREGABLE en medio fisico, de la siguiente manera:

Cuadro 01: Estructura de los productes a entregar por el Asistente Técnico,

DESCRIPCION

ENTREGABLES

Primer entregable

CANTIDAD ACTIVIDADES

Actividad/
Producto 1

1 Elaboracion de informe sobre el planeamiento general de proyectos de UEI

Elaboracidn de Informes “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE GESTION
INSTITUCIONAL EN EDUCACION SUPERIOR UNIERSITARIA EN EL COMEDOR
1 UNIVERSITARIO DE LA OFICINA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO DE LA
UNIVERSIDAD NACGIONAL AGRARIA DE LA SELVA DISTRITO DE RUPA-RUPA DE LA
PROVINCIA DE LEONCIO PRADGC DEL DEPARTAMENTO DE HUANUCQO”

1 Elaboracion de Planas para Proyecto en Piscina ~ Complejo deportivo

1 Etaboracion de mejoras en Proyecto lICA - TULUMAYO

Informes sobre avances de obre “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA
SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO
PRADQ - HUANUCO, CON CUI N° 2166978

1 . Elaboracion de Proyecto finalizado en Zona Administrativa — Capillay Plaza civica

Plazo

Serd presentado  al 31 de octubre det 2025

Actividad/
Producto 2

Segunda entregable

Envio de informes en la especialidad en retacion a la sjecucion del Proyecto IICA -
Tulumayo

Informes sobre avances de obre “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA
SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINGIA DE LEONCIO
PRADO -HUANUCO, GON CUI N°© 2166978”

Elaboracion de plariés aau-itecténicos de propuesta final sobre Proyecto AREAS
VERDES - Tabladillo

Plazo

Serd presentado  al 30 de noviembre del 2025

Actividad/
Producto 3

Tercer Entregable

Informes sobre avances de obre “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA
SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO
PRADO -HUANUCO, GON CUI N° 2166978

Elaboracién de planos arquitecténicos de propuesta final sobre Proyecto AREAS
VERDES - Tabladitto - PRESENTACION FINAL

Plazo

—_—

Sera presentado  al 31 de diciembre del 2025

Etaboracian: Unidad Ejecutora de Inversiones.
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44, LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar

El servicio se realizara en las instalaciones Unidad Ejecutora de Inversiones en la sede central de ta UNAS ubicado
en la carretera central km 1.21. Tingo Maria - Huanuco, se te comunicara via correo electrénico, el cual debera
cumplir de manera rigurosa y obligatoria los protocolos sanitarios y demas disposiciones que se encuentren
vigentes por el Ministerio de Salud, el ejecutivo y la UNAS.

45 Plazo
El plazo para contratar es a partir de notificado la orden de servicio, _al 31 de diciembre del 2025.

De ser el caso, el Locador contara con un plazo de dos {02) dias calendarios como maximo para tevantar las
observaciones realizadas respecto a cada entregable, y en el caso de la entidad contara con un plazo de dos {02)
dias calendarios como maximo para notificar su pronunciamiento una vez recepcionado cada entregable.

Nota: Et tiempo que transcurre durante la revision y levantamiento de observaciones por parte de la entidad y el
consultor respectivamente no se computara dentro del plazo de elaboracion del servicio.

5. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
El Locador debera cumplir con los siguientes requisitos:

6.

Contar con RNP - Capitulo de consultor.

Titulo Universitaric en Arquitectura y/o Ingenierfa Civil.

Contar con Certificado de Habilitacian Profesionat CIP o CAP o declaracion jurada de habilidad.

Experiencia minima de (01) afios en el sector ptiblico y/o privado, como Residente de Obra y/o Asistente de residente de obra
y/o Especialista en arquitectura o ingenieria y/o Supervisor de Dbra y/o Asistente de Supervision y/o Jefe de Proyectos y/o
Supervisor y/o proyectista y/o de similar al servicio a contratar.

No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el estado.

RUC activoy habido.

Los requisitos seran acreditados documentalmente para et perfeccionamiento de contrato o antes de la notificacion de la
orden de servicio, a solo requerimiento de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

AREA USUARIA
Direccién de la Unidad Ejecutora de Inversiones.

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.4, DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO
DE LAENTIDAD CONTRATANTE
> Notificar al locador el contrato u orden de servicio y otros durante la ejecucion teniendo en cuenta los plazos establecidos
conforme a ley y en estricto cumplimienta del presente requerimiento.
> LaEntidad contratante brindara las facilidades al locador para la ohtencion de informacion que se deriven de a necesidad
de lograr los objetivos y productos necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la prestacion del servicio.
> De ser el caso, al locador se les dara acceso remoto a los sistemas informativos intemos de la entidad y el
carreo electronico para lograr los objetivos y productos necesarios para el cumplimients de la finalidad de la
prestacion del servicio.
» Otras que defina la entidad contratante durante {a ejecucion del servicio.

DEL LOCADOR
»Subsanar las observaciones realizadas por la Jefatura de a Unidad Ejecutora de Inversiones de la Universidad
Nacional Agraria de la Selva.

> Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecucion establecido en el contrato u orden de servicio.

» Ellocador del servicio presentara la documentacidn técnica en las condiciones fijada por la entidad.

> Ellocador esta obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en el presente servicio. Los informes
y documentos producidos durante la ejecucion del presente término de Referencia no pueden ser
divulgados.

7.2, CONFORMIDAD
La conformidad del servicio sera emitida por la Unidad Ejecutora de Inversiones de la Universidad Nacional Agraria de
la Selva.

7.3, FORMA DE PAGO
El pago por el servicio contratado se efectuara en DOS (03) armadas, previa presentacion de los productos
contenidos en el punto 6.3 y con la conformidad del servicio, emitido por la oficina sefialada en el punto 9.2 del
presente término de referencia.

Estructura de pagos por productos a entregar por el Profesional
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| ESTRUCTURA DE PAGOS

1er Pago ‘efectuard a la presentacidon det PRIMER ENTREGABLE
2doPago efectuara ala presentacion del SEGUNDO ENTREGABLE
3er Pago ‘efectuard a la presentacidn del TERCER ENTREGABLE

Elaboracidn: Unidad Ejecutora de Inversiones.

La presentacion de cada entregable se realizard en mesa de partes o en la Unidad Ejecutora de Inversiones de la
sede central de la UNAS, ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria - Huanuco.

Requisitos de solicitud de pago.

- Solicitud de pago dirigido a la Unidad Ejecutora de Inversiones.

- Informe de actividades de cada entregable del Locador.

- Factura y/o recibo por hanorario electronico, segln corresponda.

7.4, CONFIDENCIALIDAD:
El LOCADOR debera guardar la confidenciatidad y reserva en el manejo de informacion y documentacion al
cual tenga acceso durante la presentacion del servicio, estando prohibido revelar dicha informacion a terceros. E
LOCADOR deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Universidad Nacional Agraria de la
Selva en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como
también la que se genera durante la realizacion de las actividades y una vez que haya concluido el servicio.

7.5. PENALIDADES
En caso de retraso injustificade del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad
contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad
se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad Diaria=  0.10 x monto
Fx plazo
Donde: F = 0.40

Esta penalidad se deduce de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago o liquidacion final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

7.6, SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante conciliacion.

Fl Laudo arbitral emitido es inapelable, definitiva y obligatorio para las partes desde el momento de su notificacian,
seglin lo previsto en el numeral 84.9 del articulo 84 de la Ley General de Contrataciones Pdblicas.

7.7, RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley No
32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resoluicion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo con lo establecido
en el articulo 122 del Reglamento de la Ley No 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009 -2025 -EF.

A. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

La Entidad contratante proveera de informacion que se derive de la necesidad de lograr los objetivos y productos
necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la prestacion del servicio.

B. OBLIGACIONES DEL LOCADOR DEL SERVICIO
El contratado se compromete a cumplir con las actividades que exige el presente término de referencia, de acuerdo
con los plazos establecidos. El contratado estd obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el
presente servicio. Los informes y documentos preducidos durante la ejecucién del presente término de referencia
no pueden ser divulgados. El contratado debera reportar y coordinar sus actividades con el coordinador general del
proyecto.
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C. CONFORMIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

La conformidad de la recepcion satisfactoria del servicio lo realizara la Unidad Ejecutora de Inversiones de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva, quien verificara la calidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

8. GESTION DE RIESGOS
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos
y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual. considerando la finalidad
publica de la contratacion.

3. SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.

ANEXO 1: SERVICIO
SERVICIO DE UN {01) PROFESIONAL DE APOYO EN EL SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL
PROYECTO “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVIC|OS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
DE LA SELVA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO-HUANUCO” CUI N°2166978.
atodo costo hasta la culminacion del servicio.
I servicio

ITEM ‘ DESGRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
MEDIDA

SERVICIO DE  UN  (01)
01 PROFESIONAL DE APOYO DE LA | ENTREGABLES 03
OBRA: “ MEJORAMIENTO EN LA
PRESTAGION DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRATMOS ~ EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO
MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA,
PROVINCIA DE LEONCIO PRADO- |
HUANUCO, CON CUI N° 2166978" |

Elaboracion: Unidad Ejecutora de Inversiones.

UNVERSIDAD WACIONAL AGRARIA DE LA SELYA
g TINGO MARIA

Tescamit
Tng. Civil. Frandisco $, Garrido Bazin
JEFE DE LA UNIDAD E/ECUTORA DE INVERSIONES
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