UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
Tingo Maria
Carretera Central km. 1.21 - Teléf. (062) 564859 — Cel. +51 922 012 504

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS - PERSONAS
NATURALES
l. Objeto del Contrato
Contratar a un profesional para que preste servicios de apoyo administrativo en temas de admision de
pregrado para la Direccion de Admision de Pregrado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

IIl. Dependencia solicitante
Direccién de Admision de Pregrado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

lli. Finalidad Pablica
Contribuir al logro oportuno de los objetivos y metas de la Direccion de Admision de Pregrado de la

Universidad Nacional Agraria de la Selva.

IV. Perfil del Locador
e Grado de bachiller o ingeniero de la carrera profesional de Ingenieria de Sistemas.
e Experiencia minima de 3 afios en entidades publica y/o privadas
¢ Conocimientos de Ofimatica nivel Avanzado.
» Conocimientos en Power Bl
e Disponibilidad inmediata
e Tener RUC activo

V. Actividades Especificas a Desarrollar:
El profesional asignado, efectuara los servicios que se sefialan a continuacion:

e Inscripcion de postulantes en el sistema de admision para el proceso de admisién extraordinario y
ordinario.

e Prestar apoyo en las actividades correspondientes af proceso de admision.

e Actualizacion y elaboracion de informes estadisticos de la base de datos de postulantes e ingresantes.

e Apoyar en la organizacion de charlas de orientacion vocacional en conjunto con las escuelas
profesionales y unidades de extension de las facultades.

e Apoyar en la difusion de las carreras profesionales que ofrece la UNAS, asi como los beneficios,
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VI. Plazo de Ejecucion
La ejecucion del servicio se realizara a partir de la notificacion, hasta el 30 de junio del 2025.

ENTREGABLES | PONCERNTAJE DE CONTENIDO DEL PLAZO MAXIMO DEL
AVANCE ENTREGABLE SERVICIO
Entregable 1 33 Informe de trabajo Hasta el 19 de mayo |
Entregable 2 : 33 Informe de trabajo Hasta el 31 de mayo
 Entregable 3 | 34 Informe de trabajo | Hasta el 30 de junio |
| 100%
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VIl. Forma de pago
El pago se efectuara de forma periédica por cada informa entregado, luego de la conformidad del servicio y

prestacion del comprobante de pago.

1er Pago B Se efectur ala n e forme
(1er entregable)

2do Pago Se efectuara a la entrega del informe y conformidad.
(2do entregable)

3er Pago Se efectuara a la entrega del informe y conformidad.
(3er entregable)

VIIl. Penalidades aplicables
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la

Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores: F = 0.25 para plazos mayores a (60) dias.

IX. Confidencialidad de la informacién
El profesional no podra revelar ninguna informacion que tuviere acceso, durante o después de la ejecucion
del presente servicio, tendran caracter confidencial, quedando expresamente prohibido su divulgacion a
terceros. Esta obligacion se mantendra incluso después de la conclusion del servicio.




