UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES
“UNAS — Primer lugar en la Amazonia Peruana”
Carretera Central Km 1.21 Telf. (062)562341 Anexo 267 Aptdo. 156
“Afio De La Unidad, La Paz Y Et Desarrollo”

INFORME N°403 — 2023 - UEI/UNASTM.

PARA : CPC. JEREMIAS ALLPAS RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION '
RACIO s; 4o .
DE : ING. CIVIL THALIA LECHUGA DIAZ | 10:39 Anl [
JEFE DE LA UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES ‘-
ASUNTO : CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL DE APOYO DEL ESPECIALISTA EN

CONTRATACIONES DEL ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO OSCE PARA EL APOYO LOGISTICO LA EJECUCION DE LA OBRA: “REMODELACION DE
LABORATORIO ESPECIFICO Y/0 ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO
Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE
RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO", CUI 2521793.

REF. : 1) TERMINOS DE REFERENCIA
2) PROYECTO: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION
DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA
PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIC PRADO,
DEPARTAMENTO HUANUCG", CUI 2521793"

FECHA : TINGO MARIA, 24 DE JULIO DE 2023.

Mediante el presente me dirijo a Usted para saludarlo cordialmente, asimismo informarle que visto la necesidad
solicito el REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL DE APOYO DEL ESPECIALISTA EN
CONTRATACIONES DEL ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO OSCE PARA EL
APQYQ LOGISTICO LA EJECUCION DE LA OBRA: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD;
ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL
DE INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA,
DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO", CUI 2521793, que se encargue del
Seguimiento, Evaluacién y Control Logistico de la Ejecucion de la obra.

Por lo que se remite adjunto a la presente los términos de referencia para la contratacion de un profesional para UN (01)
PERSONAL DE APOYO DEL ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO SEACE Y ORGANISMO SUPERVISOR DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO OSCE PARA EL APQOYO LOGISTICO LA EJECUCION DE LA OBRA: “REMODELACION DE
LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE
LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA
DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO
HUANUCQ", CUI 2521793.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y tramite correspondiente.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

“UNAS — Primer lugar en la Amazonia Peruana”
Carretera Central Km. 1.21 — Tingo Maria

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) ESPECIALISTA EN CONTRATACIONES DEL ESTADO SEACE Y

ORGANISMO SUPERVISOR DE CONTRATACIONES DEL ESTADO OSCE PARA EL APOYO LOGISTICO LA

EJECUCION DE LA OBRA: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION

DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE

INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO

MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINGIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO", CUI 2521793

1.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Contratacion de un (01) Especialista en Contrataciones del Estado SEACE y Organismo Supervisor de Contrataciones
del Estado OSCE para el apoyo logistico del proyecto; “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O
ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIQ; EN EL(LA)
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN
LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO
HUANUCO", CUI 2521793".

BASE LEGAL

Constituci6n Politica del Perd,

Ley Universitaria N° 30220.

Estatuto Universitario — UNAS, aprobado con Resolucion N° 01-2018-AU-UNAS.
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 344-2018-EF

FINALIDAD PUBLICA:

La contratacidn tiene como finalidad contar con un (01) profesional Especialista en Contrataciones del Estado SEACE y
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado OSCE con conocimiento en manejo de! Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado SEACE y Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado OSCE, SIGA, SEACE vy SIAF,
para la correcta ejecucion del proyecto.

JUSTIFICACION:

¥" La Universidad Nacional Agraria de la Selva como parte de las metas programadas tiene como objetivo la ejecucion
del proyecto: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE
EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL{LA) ESCUELA PROFESIONAL DE
INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO
MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO”.

v El proyecto: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE
EQUIPAMIENTO DE LABORATORIC Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE
INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO
MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIG PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO?, se encuentra
en ejecucion y considerando la envergadura se requiere contratar con un especialista en contrataciones de
bienes y servicios, para garantizar la calidad de la obra.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar un (01) Especialista en Contrataciones del Estado SEACE y Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado OSCE para la obra: “REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION
DE EQUIPAMIENTO DE LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE
INGENIERIA AMBIENTAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO
MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTQ HUANUCQO".



) i‘]

e

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES
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Carretera Central Km, 1.21 — Tingo Maria

6.  CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
6.1. CANTIDAD DE SERVICIO

[TEM

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Servicio Especialista en Contrataciones del Estado SEACE y Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado OSCE para ia
obra: "REMODELACION DE LABORATORIO ESPECIFICO Y/O ESPECIALIDAD; ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO DE
LABORATORIO Y MOBILIARIO DE LABORATORIO; EN EL(LA) ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA AMBIENTAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA EN LA LOCALIDAD TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA-RUPA, PROVINCIA
LEONCIO PRADO, DEPARTAMENTO HUANUCO".

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
Las actividades que el especialista en contrataciones podré ejecutar son las siguientes:

Evaluar los requerimientos remitidos a la Unidad de Abastecimiento e informar las observaciones existentes en

materia de contrataciones.
e Coordinar con las dreas usuarias sobre la correcta elaboracidn de los términos de referencia y Especificaciones
Téenicas para su correcta ejecucion.

Realizar la indagacion y estudio de mercado de los requerimientos, asi como efaborar el respectivo expediente

de contratacion.

Realizar los procedimientos de seleccion de Bienes, Servicios y Obras en todas sus fases y etapas, de manera

correcta cumpliendo lo indicado en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como demas normas
vinculantes a las contrataciones publicas.

Brindar apoyo técnico a los comités de seleccion en las diferentes etapas de los procedimientos de seleccion

respecto a la Ley de Contrataciones y su Reglamento, asi como con las opiniones y pronunciamientos vinculantes
a cada proceso de seleccion.

Llevar a cabo el registro de informacion en la plataforma SEACE de los procedimientos de seleccion
Elaborar contratos de los procedimientos de seleccion previa verificacion de los documentos que acreditan para

su perfeccionamiento, entre otras acciones.

o  Presentar reportes de las actividades desarrolladas cuando el jefe de la Unidad de Abastecimiento lo solicite.

o  Presentar informes de los procedimientos de seleccidn y adquisicion de Bienes y Servicios de menores a 9 UIT
cuando las areas o instituciones lo soliciten, previo conocimiento del jefe de la Unidad de Abastecimiento.

o  Solicitar Certificacion de Crédito Presupuestario y/o la Prevision Presupuestal a la Direccion General de
Administracion y/u Oficina de Planificacion y presupuesto para la adquisicion de Bienes y servicios, segln
corresponde.

e Hacer seguimiento sobre el avance de la ejecucion de inversiones y actividades en coordinacion con el Unidad
de Abastecimiento, Director General de Administracidn, Director de Planificacién y Presupuesto y la Unidad
Ejecutora de Inversiones.

Hacer seguimiento constante de los documentos relacionados a los requerimientos asignados e informar 10s

problemas ¢ demoras que puedan presentarse.

Realizar la adquisicion de bienes y servicios por catdlogo electronico Peri Compras.

e Archivar todos los documentos relacionados a las contrataciones por procedimientos de seleccion y adquisiciones
menores 0 iguales a 8 UIT, foliados y ordenados con su respectivo rotulo de cada procedimiento.

Revisar y Elaborar informes de valorizaciones de ejecucion de obras y consultorias para efectuar el trmite de

pago.

Integrar et comité de seleccidn, previa designacion de la entidad.
En caso de requerimientos no formalizados en la plataforma de Perd compra, sustentar mediante Anexo 2.

Formato de sustento de la no culminacion de la contratacion a través de los catalogos electrénicos de acuerdo
marco a cargo de Pert compras.
e  Qtras funciones que le asigne la Unidad Ejecutora de Inversiones o el jefe de la Unidad de Abastecimiento

8. PERFIL DEL PROVEEDOR:
Requisitos del postulante
- Curriculum vitae documentado y actualizado
- Certificacion vigente del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE,
- Experiencia laboral
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10.

12,

13.

- Declaracion jurada de no contar con antecedentes penales ni policiales.

- Declaracion jurada de no tener vinculo sanguineo o de afinidad con trabajadores que actualmente laboran en la
Entidad.

- Declaraci6n jurada de no laborar y/o percibir remuneracion en otra Institucion Pablica.

- Declaracién jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar por el estado.

- No estar registrado en el RNSDD - Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despidos.

Perfil de la especialista

a) Formacién académica

- Experiencia Profesional: 01 aiio de experiencia general en sector plblico y/o privado.

- Estudios Profesionales: Titulo Profesional en Administracion y/o Economia y/o Contabilidad.
- Capacitaciones

- Gestion Pablica

- Contrataciones del Estado

- Manejo de SIAF

b) Acreditacion
Debera estar debidamente acreditado con constancias, certificados o diplomas que sustenten los estudios realizados,
Formacion Académica y Capacitaciones.

PLAZO DE EJECUCION:
El plazo para contratar es por el periodo de (02) meses.

INFORMES ENTREGABLES:

Se debera presentar el informe de actividades correspondiente a cada mes para efectos de tramite de pago, adjuntado
el recibo por honorarios, copia de la orden de servicio y/o contrato, Retencion de renta de Cuarta, si corresponde.
Esto hasta culminar su contrato.

CONFIDENCIALIDAD:

EI LOCADOR debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion
al cual se tenga acceso, relacionado con la prestacion, estando prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
LOCADOR debera dar cumplimiento atodas las politicas y estindares definidos por la UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende la informacion
que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las actividades y fa formacion productiva
una vez que se haya concluido el servicio.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad del servicio serd otorgada por a Unidad Abastecimiento y la Ejecutora de Inversiones, previo
cumplimiento del numeral 7.
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