UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
CONSEJO UNIVERSITARIO

RESOLUCION N° 165-2020-CU-R-UNAS

Tingo Maria, 13 de junio de 2020

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion N° 146-2020-CU-R-UNAS, se conformé una comision encargada de elaborar los
procedimientos para la atencion virtual de los procesos académicos y administrativos brindados por las

facultades de la Universidad Nacional Agraria de la Selva;

>\

‘gt © 5 jQue, en sesion extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 13 de junio 2020, la comision conformada
awZE/ imediante Resolucion N° 146-2020-CU-R-UNAS, remite la propuesta de Directiva de Mecanismos no
~*F" & /presenciales para el otorgamiento de grados académicos de bachiller y titulos profesionales en la Universidad

N g, wane / Nacional Agraria de la Selva;

Y N0 M2

Que, el Consejo Universitario es el maximo organo de gestion, direccion y ejecucion académica y administrativa
de la universidad conforme lo establece el articulo 58 de la Ley N° 30220, en ese orden de ideas, este colegiado
acuerda, aprobar la Directiva de Mecanismos no presenciales para el otorgamiento de grados académicos de
bachiller y titulos profesionales en la Universidad Nacional Agraria de la Selva;

Estando a lo acordado por el Consejo Universitario, en sesion extraordinaria de fecha 13 de junio de 2020, y en
uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 30220, Ley Universitaria y el Estatuto de la Universidad Nacional

Agraria de la Selva;
SE RESUELVE:
Articulo 1°. — Aprobar la DIRECTIVA DE MECANISMOS NO PRESENCIALES PARA EL OTORGAMIENTO

DE GRADOS ACADEMICOS DE BACHILLER Y TiTULOS PROFESIONALES EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA, conforme al anexo que forma parte de la presente resolucion.

Registrese y Comuniquese.
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RESOLUCION NP° 165-2020-CU-R-UNAS

ANEXO

DIRECTIVA DE MECANISMOS NO PRESENCIALES PARA EL OTORGAMIENTO DE GRADOS

ACADEMICOS DE BACHILLER Y TITULOS PROFESIONALES EN LA UNAS

OBJETIVO

Establecer lineamientos de los procedimientos no presenciales para el Otorgamiento de
Grados Académicos y Titulos profesionales en la Universidad Nacional Agraria de la Selva
(UNAS). Que comprende desde la presentaciéon del proyecto de investigacion o tesis, la
sustentacion del proyecto de investigacion o tesis y el otorgamiento del grado o titulo
correspondiente.

FINALIDAD

Lograr que los estudiantes, egresados o bachilleres, segun corresponda la etapa de
procedimiento, puedan realizar los procedimientos no presenciales para el Otorgamiento de
Grados Academicos y Titulos Profesionales de la Universidad Nacional Agraria de la Selva

(UNAS).
ALCANCE
La presente directiva tiene un alcance a:

- Estudiantes, Egresados y Bachilleres de los Programas de Estudio de la Universidad
Nacional Agraria de la Selva.

- Areas Académicas y Administrativas de la UNAS.

La presente directiva tendra vigencia durante el estado de Emergencia Sanitaria a nivel
nacional (pandemia por COVID-19), y segun las disposiciones de las autoridades
universitarias.

BASE LEGAL

o Decreto Legislativo N° 1496-2020, Disposiciones en materia de Educacion
Superior Universitaria en el Marco del Estado de Emergencia Sanitaria a nivel nacional.

e Resolucion N° 539-2017-R-UNAS, Directiva para el uso de correo electrénico institucional
de la UNAS.

e Resolucion N° 113-2019-CU-R-UNAS, Reglamento para el Otorgamiento de Grados
Académicos y Titulos Universitarios, modificado de la UNAS.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Los tramites documentarios de la presente directiva se realizan extraordinariamente a
través de los correos electronicos institucionales de las areas académicas y administrativas
involucradas en los procedimientos.

5.2 Los estudiantes, egresados o bachilleres que no cuentan con correo institucional
podran solicitarlo a la Oficina de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion de la
UNAS a través del correo institucional: webmaster@unas.edu.pe

5.3 Los pagos que requieran los tramites contemplados en los reglamentos se realizaran a
través del Sistema de Pagos Virtuales: https://pagos.unas.edu.pe/.

5.4 El Registro de las solicitudes por medio del correo electrénico institucional debe tener las
mismas consideraciones que un Registro de Tramite Fisico, cuyo mecanismo de registro
digital seran establecidos por cada Facultad.
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 PROCEDIMIENTOS PRESENTACION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION

6.1.1 PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO
DE INVESTIGACION

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ESTUDIANTE O
EGRESADO

Presenta al decano de la facultad la solicitud Unica de tramite, disponible
en el portal web institucional, el proyecto de investigacién via correo
electronico, con el visto bueno del asesor o asesores al decano de la
facultad para su registro y tramite respectivo, adjuntando los requisitos
establecidos en el reglamento para el otorgamiento de grados académicos
y titulos profesionales, en archivo digital en formato PDF.

DECANO

Deriva el proyecto de investigacion a la Comision de Grados y Titulos para
que proponga el jurado correspondiente. El decano designa al jurado
mediante resolucién decanal.

JURADOS

Revisa y envia informe de evaluacion, a la comision, del proyecto de
investigacion en un plazo maximo de 15 dias habiles, contados a partir de
la notificacion, pasado este plazo, la comision informara al decano para
proceder a la aprobacién el proyecto de investigacion.

ESTUDIANTE O

Levanta las observaciones del jurado, en caso hubiera.

EGRESADO
JURADOS Informa al decano para la oﬂcializac‘rc’m dgl pro_yecto de investigacion,
mediante una resolucién de autorizacion de ejecucion.
Envia una copia de la resolucién de autorizacion de ejecucion del proyecto
DECANO de investigacion y una copia digital del proyecto, a la Unidad de

Investigacion de la Facultad.

ESTUDIANTE O

7 EGRESADO Ejecuta el proyecto de investigacion.
8 | JURADOS Supervisa la ejecucion del trabajo de investigacion, pudiéndose realizar la
supervision virtual de forma sincrona o asincrona.
ESTUDIANTE O Presenta el informe final del proyecto de mvegtlgac:lon, con gl visto bueno
9 del asesor o asesores, al decano y este le deriva a la Comision de Grados
EGRESADO . .
y Titulos para su registro.
COMISION DE Envia el informe final de investigacion a los jurados, quienes tiene un
1 | R BER lazo de 15 dias habiles para su revision
TITULOS P P '
11 | JURADOS En caso de no existir observacion, se comunica al estudiante.
ESTUDIANTE o : ; ;
12 EGRESADO Levanta las observaciones de los jurados, en caso las hubiera.
Levantadas las observaciones, establece la fecha, hora y la plataforma
13 | JURADOS virtual oficial de la universidad para la sustentacion con la totalidad de los

miembros del jurado.
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6.1.2 PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE
INVESTIGACION

ND

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JURADOS

Crea la sala virtual de sustentacién, en coordinacion con la Oficina
de Tecnologias de Informacion y Comunicacion de la universidad,
mediante el uso de la plataforma virtual oficial de la universidad,
habilitando la participacion de los jurados, el egresado y publico en
general. También publican la sala virtual de sustentacién por los
medios oficiales de la UNAS.

Asegura las condiciones técnicas 15 minutos antes del inicio de la
apertura de la Sala Virtual de Sustentacion. El acto de sustentacion
debera realizarse en la hora programada; excepcionalmente, se
otorgara al egresado una tolerancia de 10 minutos.

Verifica que el  publico en generaltenga el  micréfono
blogqueado para garantizar el normal desarrollo de la sustentacion,
pudiendo habilitarse culminada la sustentacion.

La sustentacion de tesis, como acto académico oficial debera
grabarse integramente mediante la plataforma utilizada, con
excepcion de la fase de deliberacion. Este video debe ser guardado
y custodiado por la Comision de Grados y Titulos.

SUSTENTANTE

Desarrollo de la fase de sustentacion.

JURADOS

Culminada la ronda de preguntas, el jurado procederd a la
deliberacion de la tesis sustentada en una sala
virtual independiente, la misma que debe ser creada porun
miembro del jurado.

Terminada la deliberacion, el jurado reingresa a la sala virtual de
sustentacion, para dar a conocer los resultados de la deliberacion
(Calificacion).

JURADOS Y
SUSTENTANTE

El acta de sustentacion debe llevar la firma digital de los miembros

del jurado y asesor, la misma que después de su lectura publica,

debe ser guardado y custodiado por la Comisién de Grados y

Titulos.

*En el caso de no contar con las firmas digitales los

mecanismos para la firma podran ser los siguientes:

e Firma sincronica en el documento Word usando el OneDrive
Institucional.

e Firma asincronica (secuencial) mediante el uso de editores
de PDF (p.e. Nitro PDF para Windows, Xodo para Android o
iOS, entre otros).

JURADOS Y
SUSTENTANTE

Si hubiera observaciones en el momento de la sustentacion, el
sustentante debe corregirlas en un plazo maximo de 30 dias
calendarios, para la entrega del acta digital, las mismas que seran
revisadas por el jurado, antes de su impresion.

10

PRESIDENTE
DE JURADO

Envia a la Comision de Grados y Titulos de la facultad el informe
final corregido, junto con los requisitos que establece el Reglamento
para el Otorgamiento de Grados Académicos y Titulos
Profesionales, debiendo comunicar al estudiante para su
aprobacion y autorizacion de la impresioén y empastado.
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6.1.3 PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION DEL GRADO DE BACHILLER

N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD
Presenta al decano de la facultad la solicitud Unica de tramite,
disponible en el portal web institucional, para la emisién del grado,
EGRESADO adjuntando los requisitos contemplados en el Reglamento para el
Otorgamiento de Grados Académicos y Titulos Profesionales, quien
deriva a la Comision de Grados y Titulos.
COMISION DE Revisa el expediente digital y declara expedito para optar el grado
GRADOS Y académico y recomienda su otorgamiento. El documento digital en
TiTULOS formato PDF es enviado al decano.
DECANO Somete a consideracion del Consejo de Facultad, el otorgamiento
del grado academico correspondiente.
Aprueba el otorgamiento del grado académico y envia al
EAC\)CI\JSE‘#P?DDE Vicerrector Academico para su aprobacién en Consejo
Universitario.
CONSEJO Confiere el grado académico y envia a Secretaria General para la
UNIVERSITARIO | emisién de la resolucién correspondiente.
i Emite la resolucion de otorgamiento de grado académico y envia
6 (SBEEIF;E;?RIA una copia a la Oficina de Grados y Titulos para la confeccién del
diploma correspondiente.
OFICINA DE Entrega el grado académico en su version fisica y/o digital al
7 | GRADOS Y egresado, pudiendo implementar los mecanismos de entrega que
TITULOS considere pertinente.
SECRETARIA Gestiona tramite de registro del Grado en el Registro Nacional de
8 GENERAL Grados y Titulos, administrado por SUNEDU, segun los protocolos
establecidos por la SUNEDU.
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6.2 PROCEDIMIENTOS NO PRESENCIALES PARA EL TRAMITE DEL TiTULO
PROFESIONAL:

6.2.1 PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION Y EJECUCION DEL PROYECTO
DE TESIS

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Presenta al decano de la facultad correspondiente la solicitud
unica de tramite, disponible en el portal web institucional, a
ESTUDIANTE/EGRESADOtravés del correo electronico institucional adjuntando en
BACHILLER archivo digital en formato PDF los requisitos establecidos en
el reglamento para el otorgamiento de grados académicos y
titulos universitarios.
Deriva el proyecto de investigacion a la Comision de Grados y
DECANO Titulos para que proponga el jurado correspondiente. El
decano designa al jurado mediante resolucién decanal.
Revisa y envia el proyecto de tesis en archivo digital a los
miembros del jurado y comunica al
estudiante/egresado/bachiller la designacién del jurado.
Revisa el proyecto de tesis en un plazo maximo de 15 dias
JURADO habiles, contados a partir de la notificacion, pasado este
plazo, la comision informara al decano quien para proceder a
la aprobacion el proyecto de investigacion.
Subsana las observaciones y envia proyecto de tesis

COIVIIS_ION DE GRADOS
ACADEMICOS Y TiTULOS

ESTUDIANTE/EGRESADOCorregjdo ot Jursdo:
Verifica el levantamiento de observaciones del proyecto de
6 NURADO tesis y emite informe de conformidad al Decano para su
oficializacion.

Emite resolucién de autorizacion de la ejecucién del proyecto
de tesis e informa al estudiante; asimismo, envia el proyecto
de tesis y la resolucion de autorizacion de la ejecucion a la
unidad de investigacion para su registro respectivo.
ESTUDIANTE/EGRESADOQEjecuta el proyecto de tesis y una vez concluida, envia el

7 |DECANO

: BACHILLER informe final al decano para el tramite respectivo.
9 IDECANO Qeriva al jurado el informe final del proyecto de tesis
ejecutado.
Revisa el informe final del proyecto de tesis ejecutado, en
10 JURADO caso de haber observaciones comunica al estudiante para que
subsane las mismas.
11 ESTUDIANTE/EGRESADOQO[Subsana las observaciones y envia proyecto de tesis
BACHILLER ejecutado corregido al Jurado.
Verifica el levantamiento de observaciones del proyecto de
12 JURADO tesis ejecutado y define fecha y hora de sustentacion, emite
informe de conformidad al Decano para su oficializacion.
13 DECANO Emite resolucion de oficializacion para la sustentacion e

informa al estudiante/egresado.
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6.2.2 PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION Y EJECUCION DEL TRABAJO
DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD

Presenta al decano de la facultad correspondiente la solicitud
inica de tramite, disponible en el portal web institucional,

1 BACHILLER adjuntando los requisitos contemplados en el Reglamento para el
Otorgamiento de Grados Académicos y Titulos Profesionales, en
archivo digital en formato PDF.

Deriva la solicitud a la Comisioén de Grados Académicos y Titulos
para que proponga a los docentes especialistas correspondientes.

¢ [PREANED El decano designa a los docentes especialistas mediante
resoluciéon decanal.
Revisa el Proyecto de Trabajo de Suficiencia Profesional, emite
opinién sobre la pertinencia y calidad académica de la propuesta y
DOCENTES : . < - . 3
3 dictamina si es relevante para optar el Titulo Profesional, se emite
ESPECIALISTAS C . : .
la documentacion al decano quien posteriormente informa al
interesado.

De tener el visto bueno por los docentes especialistas, Presenta al
decano de la facultad la solicitud Unica de tramite, disponible en el
portal web institucional, para ser aceptado en el proceso de

P e 4 BACHILLER titulacion por la modalidad de sustentacion de Trabajo de

PGt TN Suficiencia Profesional, adjuntando en archivo digital los requisitos
£ ' establecidos en el reglamento de grados y titulos por esta
modalidad.

Deriva la solicitud a la Comision de Grados y Titulos de la facultad

f /| 5 |DECANO .
L T correspondiente.
e 6 COMISION DE Revisa, designa asesor y comunica a los interesados
GRADOS Y TITULOS ' '
7 IASESOR Revisa, evalla y emite dictamen del Trabajo de Suficiencia

Profesional.

Presenta al decano de la facultad correspondiente la solicitud

Unica de tramite, disponible en el portal web institucional, para la

8 [BACHILLER revision del Trabajo de Suficiencia Profesional adjuntando los
requisitos contemplados en el Reglamento para el Otorgamiento

de Grados Académicos y Titulos Profesionales, en archivo digital

len formato PDF.

Deriva la solicitud a la Comision de Grados y Titulos para que

9 |DECANO proponga el jurado correspondiente. El decano designa al jurado
mediante resolucién decanal.
10 JURADO Emite i_nf_orme de evaluacion, comunica al bachiller, al asesor y a
EVALUADOR la Comision de Grados y titulos sobre la decision de esta.
11 COMISION DE Envia el informe final de investigacién a los jurados, quienes tiene
GRADOS Y TITULOSun plazo de 15 dias habiles para su revision.
12 JURADOS En caso de existir observacién, se comunica al estudiante.
13 EEL%DSQSCT)E ° Levanta las observaciones de los jurados, en caso las hubiera.
Levantadas las observaciones, establece la fecha, horay la
14 JURADOS plataforma virtual oficial de la universidad para la sustentacion con

la totalidad de los miembros del jurado.
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6.2.3 PROCEDIMIENTOS PARA LA SUSTENTACION DE LA TESIS O TRABAJO DE
SUFICIENCIA PROFESIONAL

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD
Crea la sala virtual de sustentacion, en coordinacion con la Oficina
de Tecnologias de Informacion y Comunicacién de la universidad,
mediante el uso de la plataforma virtual oficial de la universidad,
habilitando la participacion de los jurados, el egresado y publico en
general. También publican la sala virtual de sustentacién por los
medios oficiales de la UNAS.
Asegura las condiciones tecnicas 15 minutos antes del inicio de la
apertura de la Sala Virtual de Sustentacion. El acto de
JURADOS sustentacion deberd realizarse en la hora programada;
excepcionalmente, se otorgara al egresado una tolerancia de
10 minutos.
Verifica que el  publico en general tenga el  microfono
bloqueado para garantizar el normal desarrollo de la sustentacion,
pudiendo habilitarse culminada la sustentacién.
La sustentacién de tesis, como acto académico oficial debera
grabarse integramente mediante la plataforma utilizada, con
excepcién de la fase de deliberacion. Este video debe ser
guardado y custodiado por la Comision de Grados y Titulos.

SUSTENTANTE Desarrollo de la fase de sustentacion.
Culminada la ronda de preguntas, el jurado procedera a la
deliberacion de la tesis sustentada en una sala
R ,", virtual independiente, la misma que debe ser creada porun
N\Tngowart? JURADOS miembro del jurado.
Terminada la deliberacion, el jurado reingresa a la sala virtual de
7 sustentacion, para dar a conocer los resultados de la deliberacion

(Calificacion).

El acta de sustentacion debe llevar la firma digital de los miembros
del jurado y asesor, la misma que después de su lectura publica,
debe ser guardado y custodiado por la Comision de Grados y

Titulos.
*En el caso de no contar con las firmas digitales los
8 mecanismos para la firma podran ser los siguientes:
JURADOS Y ° Firma sfncrénr'ca en el documento Word usando el OneDrive
SUSTENTANTE Institucional.

Firma asincronica (secuencial) mediante el uso de editores|
de PDF (p.e. Nitro PDF para Windows, Xodo para Android o
iOS, entre otros).
Si hubiera observaciones en el momento de la sustentacion, el
9 sustentante debe corregirlas en un plazo maximo de 30 dias
calendarios, para la entrega del acta digital, las mismas que seran
revisadas por el jurado, antes de su impresion.
Envia a la Comisién de Grados y Titulos de la facultad el informe
final corregido, junto con los requisitos que establece el
10 JURADOS Reglamento para el Otorgamiento de Grados Académicos vy
Titulos Profesionales, debiendo comunicar al estudiante para su
aprobacion y autorizacion de la impresién y empastado.
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6.2.4 PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION DEL TiTULO PROFESIONAL

N° RESPONSABLE ACTIVIDAD
Presenta al decano de la facultad la solicitud Unica de tramite,
disponible en el portal web institucional, para la emision del titulo
1 BACHILLER profesional, adjuntando los requisitos contemplados en el
Reglamento para el Otorgamiento de Grados Académicos y
Titulos Profesionales, quien deriva a la Comisién de Grados y
Titulos.
COMISION Revisa el expediente digital y declara expedito para optar el titulo
2 |DE GRADOS Y profesional y recomienda su otorgamiento. El documento digital en
TITULOS formato PDF es enviado al decano.
3 DECANO Somete a consideracion del Consejo de Facultad, el otorgamiento
del titulo profesional correspondiente.
Aprueba el otorgamiento del titulo profesional y envia al
4 EESSEI:JEDDE Vicerrector Academico para su aprobacion en Consejo
Universitario.
5 CONSEJO Confiere el titulo profesional y envia a Secretaria General para la
UNIVERSITARIO emision de la resolucion correspondiente.
i Emite la resolucion de otorgamiento del titulo profesional y envia
6 2E§E|ELALR|A una copia a la Oficina de Grados y Titulos para la confeccion del

diploma correspondiente.

OFICINA DE GRADOS
Y TITULOS

Registra y entrega el titulo profesional en su versién fisica y/o
digital al bachiller, pudiendo implementar los mecanismos de
entrega que considere pertinente.

SECRETARIA
GENERAL

Gestiona tramite de registro del Grado en el Registro Nacional de
Grados y Titulos, administrado por SUNEDU, segun los protocolos

establecidos por la SUNEDU.

VIl

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 El Vicerrector Academico es responsable de hacer cumplir la presente directiva.

7.2 El personal académico y administrativo de las diferentes areas de la UNAS daran estricto

cumplimiento a la

presente directiva.




