NIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

PRIMERA CONVOCATORIA DEL PROCESO DE CONTRATACION BAJO EL

REGIMEN DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276
N°039-2025-UNAS

PLAZA : PROFESIONAL I
DEPENDENCIA : UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
CONDICION : CONTRATO TEMPORAL POR SUPLENCIA NIVEL REMUNERATIVO

SPA

CODIGO AIRHSP : 000163

REQUISITOS:

a.
b.

C.

Titulo en la carrera profesional de Administracion y/o Economia y/o Contabilidad.

Experiencia laboral general de cinco (05) afios realizando funciones en el sector publico o
privado.

Experiencia laboral especifica de cuatro (04) afios realizando labores en el Area de
Abastecimiento, Logistica y/o Area de Procesos.

Certificaciéon vigente del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estados - OSCE,
nivel Basico (minimo).

Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el
estado.

No estar registrado en el RNSDD - Registro Nacional de Sanciones de Destituciéon vy
Despidos.

Capacitacién o Constancia o Diploma en Contrataciones con el Estado, minimo 80 horas
lectivas, vigente desde el afio 2020. (Obligatorio)

Capacitacién o Constancia o Diploma en Gestion Publica, minimo 20 horas lectivas, vigente
desde el afo 2020. (Obligatorio)

Acreditar conocimiento de ofimatica mediante constancia y/o declaracion jurada. (Opcional)
Capacitacién o Constancia o Diploma en SIGA MEF, minimo de 40 horas lectivas. vigente
desde el afo 2020. (Obligatorio)

Anexos 1 al 11 (Disponible en https://portal.unas.edu.pe).

FUNCIONES:

Realizar los procesos de Contratacién de bienes y servicios en todas sus etapas, Actos
Preparatorios, Convocatoria y ejecucion contractual.

Realizar adquisicion de Bienes y Servicios en general Menor o igual a 8UIT, segun
corresponde.

Realizar la adquisicion de Bienes y servicios por Catalogo electrénico - PERU COMPRAS.
Elaborar informes de pago.

Elaborar informes de valorizaciones de obras y Consultorias.

Seguimiento y coordinacién con las areas usuarias sobre los requerimientos de bienes vy
servicios.

Actualizacion de las modificaciones contractuales en la plataforma del SEACE — Modulo de
ejecucion contractual.

Emitir informes técnicos segun el caso sobre ampliaciones de plazo, Resolucién de Contrato,
nulidad de procesos, entre otras.

Archivamiento de los documentos de procedimientos de seleccién

Realizar coordinaciones sobre el manejo del SIGA MEF

Las demas funciones que le asigne su jefe inmediato.


https://portal.unas.edu.pe/

[ll. CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO:

ETAPAS DEL PROCESO CRONOGRAMA AREA RESPONSABLE
CONVOCATORIA
1 Publicaciéon del proceso en el Portal Talento Pert de la 09/09/2025 Responsable desianado
Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR al 22/09/2025 P 9
Publicacion de la convocatoria en la Pagina Web de la UNAS y 09/09/2025 Oficina de '_Fgcnolc_)gla dela
2 | periodico mural del Pabelion Central UNAS al 22/09/2025 Informacién/Unidad de
Recursos Humanos
18/09/2025
3 Presentacion fisica de la hoja de vida documentada en Mesa de al 22/09/2025 Postulante
Partes - UNAS (carretera central km 1.21 Tingo Maria) de 8:00 am a 2:45
pm
4 | Evaluacion de la hoja de vida 24/99/2025 Comision evaluadora
10:00 am
Publicacion de resultados de la evaluacion de la hoja de vida en
5 | la Pagina Web de la UNAS y el periédico mural de la Unidad de 24/09/2025 Comision evaluadora
Recursos Humanos ubicado en el pabellén administrativo nuevo
6 Presentacion de Observaciones 25/09/2025 Unidad de Recursos Humanos
En la Unidad de Recursos Humanos de 8: 00 a 11:00 am
Absolucién de observaciones 25/09/2025
7 . de 12: 00 a 14:45 Comision evaluadora
En la Unidad de Recursos Humanos pm
Evaluacion de conocimientos (en la Unidad de Recursos
Humanos)
8 | Los resultados seran publicados en el periédico mural de la 2%98622%5 Comision evaluadora
Unidad de Recursos Humanos ubicado en el pabellon ’
administrativo nuevo
eqrevista Personal (en la Unidad de Recursos Humanos 26/09/2025 L
9 | ubicado en 10:30 am Comision evaluadora
el pabellén administrativo nuevo) ’
Publicacion de los Resultados en la Pagina Web de la UNAS y Oficina de Tecnologia de la
10 | en el periédico mural de la Unidad de Recursos Humanos 26/09/2025 Informacién/Unidad de Recursos
ubicado en el pabellén administrativo nuevo Humanos
SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
11 | Suscripcién del Contrato En coordinacion Unidad de Recursos Humanos

Los postulantes deberan presentar su curriculo vitae documentado con los anexos solicitados en
mesa de partes de secretaria general, dirigido al presidente de la comisién encargada de conducir los
procesos de seleccion de personal de la unas.

Los postulantes que no fueran seleccionados tienen 03 dias habiles después de la publicacion de los

resultados finales para recabar su hoja de vida documentado, sin derecho a reclamo en fechas
posteriores.

Tingo Maria, 09 de setiembre del 2025



