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DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION o

Presente. -

ASUNTO : Solicito la contratacién de un profesional especialista“ en Gestion
Publica Universitaria para realizar la labor de Gestor Administrativo
en el Rectorado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

De mi consideracién:

Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente y a la vez, solicitarle se
realicen las gestiones correspondientes a fin de contratar un profesional
especialista en Gestion Publica Universitaria, para realizar la labor de Gestor
Administrativo en el Rectorado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.
Para ello, hago llegar adjunto, los Términos de Referencia respecto al contrato
del profesional solicitado.

El monto por su remuneracion mensual, sera 1

Sin otro particular y agradeciéndole se me informe de las coordinaciones del
procedimiento, quedo de usted.

Atentamente,

i
_.-——-""'"""
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Archivo

Oficina: Pabellén central - UNAS-Direccién: Carretera Central km 1.21. Tingo Marfa-Teléfono: 062-562702-Email: rectorado@unas.edu.pe
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE PROFESIONAL ESPECIALISTA EN GESTION PUBLICA PARA
REALIZAR LABOR DE GESTOR ADMINISTRATIVO EN EL RECTORADO DE LA UNAS

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacién de profesional especialista en Gestién Pablica Universitaria para realizar labor
de Gestor Administrativo en el Rectorado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

BASE LEGAL

v Constitucién Politica del Perd.

v' Ley Universitaria N° 30220.

v Ley General de Educacién - Ley N° 28044,

v Decreto Ley N° 25762, modificado con Ley N°® 26510, Ley Organica del Ministerio de
Educacién.

v Ley N° 28740, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién, Acreditacién y Certificacién de
la Calidad Educativa.

v Estatuto Universitario - UNAS, aprobado con Resolucién N° 01-2018-AU-UNAS.

v Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto.

v" Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de

Modernizacién de la Gestién Pablica.

v Decreto Supremo N° 164-2021-PCM que aprueba la Politica General de Gobierno para
el periodo 2021-2026.

v Decreto Supremo N°016-2015-MINEDU que aprueba la Politica de Aseguramiento de
la Calidad de la Educacién Superior Universitaria.

v Decreto Supremo N°012-2020-MINEDU que aprueba la Politica Nacional de Educacién
Superior y Técnico-Productiva.

v Directiva N° 0002-2022-EF/50.01 Directiva de Programacién Multianual Presupuestaria
y Formulacién Presupuestaria '

v" Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el afio fiscal 2022.
v Directiva N° 0002-2021-EF/50.01 Directiva para la Ejecucién Presupuestaria.
v Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.
FINALIDAD PUBLICA

Mejorar la calidad del gasto publico a través del uso eficiente y eficaz de los recursos
publicos priorizando en la provisién de productos (bienes y servicios) que contribuyan al
logro de resultados vinculados al bienestar de la corporacién universitaria, asi como en la
generacién de informacién atil para la toma decisiones en materia administrativa,
presupuestal y de gestién, alineada al cumplimiento de los Objetivos Estratégicos
Institucionales y del Plan Operativo Institucional de la Universidad Nacional Agraria de la
Selva

4. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION

> Elarticulo 3°de la Ley 14912, sefiala. “La Universidad Agraria de la Selva, tiene entre sus
fines, los siguientes: a) El estudio, la investigacién cientifica y la difusién de los resultados
de la realidad agropecuaria de la regién selvética; b) La formacién de técnicos
especializados para la explotacién, transformacién y aprovechamiento de los recursos
naturales de la regién selvética; y, ¢) La investigacién tecnolégica que demande el
proceso de la industrializaciéon de la region selvética.

> La actual Ley Universitaria 30220 requiere que las Universidades para continuar el
proceso de licenciamiento cumplir con los estdndares de calidad y mejoramiento
continuo de sus actividades académicas, de investigacién y responsabilidad social
dentro de su area de influencia.
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» Crear un sistema de Informacién administrativa, académica y de investigacién que
integre a la UNAS a los docentes, alumnos, egresados, administrativos y poblacién con
fines de participar en el desarrollo de esta parte de |a region selvética.

» Gestionar y coordinar con las dreas administrativas, académicas y de investigacién de la
Universidad con el fin de cumplir con los objetivos y metas establecidas en el Plan
Estratégico de Desarrollo Universitario y el Plan Operativo institucional de la UNAS.

» Brindar informacién a la Alta Direccion de orden administrativo, académico, de
Investigacién y estadistico para la toma de decisiones orientado al desarrollo e
internacionalizacién de la UNAS.

» Seguimiento y monitoreo del cumplimiento de la normatividad de los sistemas de
control interno y de los sistemas administrativo para el cumplimiento de los fines de la
universidad, en materia administrativa, presupuestal y financiera

» Proponer normas y directivas para un adecuado ordenamiento gestidén de las dreas
administrativas en concordancia con las disposiciones legales vigentes.

» Otros que se le encargue para el cumplimiento de los fines de la Ley universitaria, el
Estatuto, Reglamento General y Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNAS.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar un profesional especialista en Gestion Pablica Universitaria para realizar labor de
Gestor Administrativo en el Rectorado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva, con
el fin de monitorear la gestién presupuestaria y cumplimiento de los objetivos y metas
establecidas en el Plan Estratégico y Plan Operativo de la Universidad y dar cumplimiento
a las disposiciones establecidas en las normas vigentes descritas en la base legal y en los
antecedentes y justificacion del presente documento.

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

6.1. CANTIDAD DE SERVICIO
ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO
Servicios profesionales de un especialista en Gestion Publica Universitaria para
1 realizar labor de Gestor Administrativo en el Rectorado de la Universidad Nacional
| Agraria de la Selva.

6.2. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
La UNAS proporcionard al especialista en gestién publica toda la informacién,
documentacidn y facilidades que sean necesarias para realizar las actividades de
seguimiento, monitoreo de las actividades administrativas, de ejecucién presupuestal
e informacién administrativa y financiera.

Para la entrega de los productos se debera de tener en cuenta lo siguiente:

> Propiciar reuniones de coordinacién con las distintas areas administrativas y la
realizacién de talleres con las dreas administrativas, académicas y de investigacién
involucradas en el quehacer universitario.

> Las Oficina administrativas de apoyo administrativo, académico y de investigacién
de la Universidad Nacional Agraria de la Selva, brindarén la informacién oportuna
para el desarrollo efectivo del servicio gestién administrativa.

» La maxima autoridad debe mediante documento hacer conocer atodas las oficinas
de apoyo administrativo, académico, de investigacién y de produccién que se
brinde las facilidades con la informacién que le solicite el especialista en gestién
publica para cumplir con el objetivo de labor de gestién administrativa contratada.
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6.3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL CONSULTOR
El especialista deberd emitir 3 entregables (uno para cada ves) en medio fisico y digital
segun el cronograma que forma parte del presente documento. La presentacidn de
cada entregable se realizard en mesa de partes o en la secretaria de la Oficina de
Rectorado de la UNAS, ubicado en la carretera central km 1.21. a Huénuco

Productos a entregar por el especialista administrativo como parte de la labor
gestiéon administrativa

Entregables
1 2 3
= e s B T Nlstdes | AlosADdss | Al 7Ddis
escripaion susc‘:'i ciin del después de la después de Ia después de la
™ m’; o suscripcidn del suseripeidn del suscripcitn del
e L contrato uorden | contratouorden | contrato u arden
de servicio de servicio de servicio
1 ELABORACION DE PLAN DE TRABAJO X
5 DIAGNOSTICC DEL ESTADO SITUACIONAL DE X X X
LA UNAS
SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA
3 EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO Y PLAN X X X
OPERATIVO DE LA UNAS
2 SEGUIMIENTO Y MONITOREO DEL SISTEMA % X X
DE CONTROL INTERNO
REUNIONES DE COORDINACION CON LOS
5 RESPONSABLES DE LOS SISTEMAS X X X
ADMINISTRATIVOS
COORDINACION, SEGUIMIENTO, EVALUACION
6 | Y CONTROL DE LA EJECUCION X X X
PRESUPUESTARIA
BRINDAR INFORMACION, ORIENTACION,
ASESORAMIENTO, SOPORTE EN LOS
7 DIFERENTES TEMAS Y OBLIGACIONES X X X
RELACIONADOS A LOS PROGRAMA
PRESUPUESTALES QUE MANEJA LA UNAS
DESARROLLAR LA ELABORACION DE
EXPEDIENTES E INFORMES, TABLAS
8 ESTADISTICAS ENTRE OTROS X X X
DOCUMENTOS RELACIONADQS A LOS
PROGRAMAS PRESUPUESTALES
9 OTRAS ACTIVIDADES QUE SEAN ASIGNADAS X X X
POR EL RECTORADO

6.4. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar
El servicio se realizard en las instalaciones de |a sede central de la UNAS ubicado en la
carretera central km 1.21. Tingo Maria - Hudnuco, el cual deberad cumplir de manera
rigurosa y obligatoria los protocolos sanitarios y demds disposiciones que se
encuentren vigentes por el Ministerio de Salud, el ejecutivo y la UNAS.

Plazo

El servicio a contratar tendrd una duracién de hasta noventa (90) dias calendarios.
Dicho plazo se computa a partir de la suscripcién del contrato o de notificada la orden
de servicio.

De ser el caso, el Consultor contaréd con un plazo de dos (02) dias calendarios como
méaximo para levantar las observaciones realizadas respecto a cada entregable, y en el
caso de la entidad contarad con un plazo de dos (02) dias calendarios como méaximo
para notificar su pronunciamiento una vez recepcionado cada entregable.

Nota: El tiempo que transcurre durante la revisidn y levantamiento de observaciones
por parte de la entidad y el especialista administrativo no se computara dentro del
plazo de elaboracién del servicio.
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7. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

El proveedor de los servicios es persona natural, el cual debera cumplir con los siguientes
requisitos:

- Contar con RNP - Capitulo de Servicios.

- Titulo universitario en Economia y/o Administracién y/o Contabilidad y/o similares.

- Contar con estudios concluidos de posgrado en auditoria o gestién publica

- Experiencia minima de (10) afios de labor en el sector publico

- Haber desempafiado como minimo cinco (5) afos de labor en la docencia universitaria

- Haber desempefiado como minimo cinco (5) afios cargos de direccién o ejecutivos en
el sector publico en alguno de los sistemas administrativos de Planificacion y
Presupuesto, Tesoreria, abastecimiento, administracion u otros.

- Haber desempefiado como minimo dos (2) afios de labor como asesor en actividades
presupuestales, financieras y/o administrativas de preferencia en Universidades
publicas u otros organismos del estado.

- Tener experiencia de Auditoria Financiera Gubernamental
- Tener registro de Auditor Financiero de la Contraloria General de la Republica.

- Contar con capacitacién en Presupuesto Pulblico y/o Planificacion Estratégica y/o
Programacién Presupuestal y/o Gestidn Pabica y/o SIGA y/o cursos similares.

- No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el estado.
- RUC activo y habido.

Los requisitos seran acreditados documentalmente para el perfeccionamiento de contrato
o antes de la notificacién de la orden de servicio, a solo requerimiento de la Oficina de
Abastecimiento de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

8. AREA USUARIA
Rectorado de la Universidad Nacional Agraria de la Selva.

9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
9.1. DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO
De la entidad contratante

> Notificar al especialista, el contrato u orden de servicio y otros durante la ejecucién
teniendo en cuenta los plazos establecidos conforme a ley y en estricto
cumplimiento del presente requerimiento.

> La Entidad contratante brindara las facilidades al especialista para la obtencién de
informacién que se deriven de la necesidad de lograr los objetivos y productos
necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la prestacién del servicio.

» De ser el caso, al consultor se le dard acceso remoto a los sistemas informativos
internos de la entidad y el correo electrénico para lograr los objetivos y productos
necesarios para el cumplimiento de la finalidad de |a prestacién del servicio.

» Coordinar las reuniones de trabajo internas y otras con autoridades universitarias
y/o servidores que se requieran para la ejecucidn del servicio.

» Otras que defina la entidad contratante durante la ejecucién del servicio.
Del Especialista en Gestién Publica.

> Firmar el contrato u orden de servicio dentro de los plazos establecidos.
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> Subsanar las observaciones que pueden presentarse en la revisién del informe.

» Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecucidon establecido en el
contrato u orden de servicio.

> El Especialista presentara la documentacion técnica en las condiciones fijada por la
entidad.

> El Especialista estd obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el
presente servicio. Los informes y documentos producidos durante la ejecucién del
presente término de Referencia no pueden ser divulgados.

9.2. CONFORMIDAD
La conformidad del servicio serd emitida por Rectorado de la Universidad Nacional
Agraria de la Selva, en un plazo que no excedera de los dos (2) dias calendarios de ser
presentados los informes

9.3. FORMA DE PAGO
El pago por el servicio contratado se efectuara en 3 armadas iguales del monto total
del contrato u orden de servicio, previa presentacion de los productos contenidos
en el punto 6.3y con la conformidad del servicio, emitido por la oficina sefalada en el
punto 9.2 del presente término de referencia.

Estructura de pagos por productos a entregar por el consultor

Entregable ~ Estructura de pagos
ler Pago Se efectuard a la entrega y
9 conformidad del 1er. entregable

Se efectuard a la entrega y
conformidad del 2do. entregable
Se efectuard a la entrega y
conformidad del 3er. entregable [ —————— e M .

2do Pago

3er Pago

La presentacién de cada entregable se realizard en mesa de partes o en el despacho
del rectorado, ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria - Huénuco.

Requisitos de solicitud de pago.

- Solicitud de pago dirigido al Director General de Administracién.

- Informe de actividades del especialista

- Informe de actividades de cada entregable del especialista conteniendo 02 juegos
(01 original y 01 copia) en formato fisico. con la firma del profesional Asesor

- Copia del contrato y/o orden de servicio, segun corresponda.

- Factura y/o recibo por honorario electrénico, segln corresponda.

9.4. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en la ejecuciéon de las prestaciones objeto de la
contratacién, la Unidad de Abastecimiento o quien haga las veces le aplicara una
penalidad por cada dia de retraso del monto contratado vigente, o de ser el caso del
item que debid ejecutarse; la cual se calculara, aplicando la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
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a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorfas y ejecucién de obras: F 0.40.

b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25
b.2) Para obras: F=0.15

La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el contratista haya llegado
a acumular el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, en la ejecucién de la prestacién a su cargo.

9.5. SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.

ANEXO:
VALOR ESTIMADO DEL SERVICIO

El valor estimado para la ejecucién del servicio denominado “SERVICIO DE ASESORIA EN
GESTION PUBLICA UNIVERSITARIA PARA EL RECTORADO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
AGRARIA DE LA SELVA" asciende al importe de & todo costo hasta la
culminacién del servicio.

Estructura del valor estimado del servicio
UNIDAD DE COSTO SUB TOTAL

N°|  DESCRIPCION meDIDA | SANTIDAD | yyirario (s/) (/)
. | COSTO DIRECTO

Profesional especialista
en Gestion Pablica
Universitaria para
realizar labor de Gestor
Administrativo en el
Rectorado de la
Universidad Nacional
Agraria de la Selva.

Productos

TOTAL

Costos y Conceptos:

Se deja expresa seguridad que dentro del monto antes indicado se encuentra todos los costos
del servicio, concepto de mano de obra, obligaciones laborales, leyes sociales, seguro,
impuestos de ley, movilidad, vidticos y cualquier otro gasto necesario para la prestacién del
servicio.



