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ASUNTO : SOLICITO CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL DE APOYO PARA LA DEPURACION Y

SINCERAMIENTO CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA A CARGO DE LA
INVERSION DENOMINADA: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA,
PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCQ" CUI N° 2166978

REF. :
1) PROYECTO: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA
DE LEONCIO PRADO - HUANUCQ” CUI N° 2166978

FECHA : TINGO MARIA, 04 DE DICIEMBRE DE 2023.

Mediante el presente me dirijo a Usted para saludarlo cordialmente, asimismo informarle que visto la necesidad solicito
el REQUERIMIENTO DE CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL DE APOYO PARA LA DEPURACION Y
SINCERAMIENTO CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA A CARGO DE LA INVERSION DENOMINADA:
“MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA
SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO" CUI N° 2166978, que se
encargue de la depuracion y sinceramiento contable de fa Ejecucion de la obra.

Por lo que se remite adjunto a la presente los términos de referencia para la contratacion de un profesional para UN (01) PERSONAL
DE APOYO PARA LA DEPURACION Y SINCERAMIENTO CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA A
CARGO DE LA INVERSION DENOMINADA: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADQ
- HUANUCQO" CUI N° 2166978.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y trémite correspondiente.

Atentamente,

UNIVERSIDAD H.&CION»\L AGRARIA DE LA SELVA
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES

“UNAS — Primer lugar en la Amazonia Peruana”
Carretera Central Km. 1.21 — Tingo Maria

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PERSONAL DE APOYO PARA LA DEPURACION Y SINCERAMIENTO CONTABLE
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA. A CARGO DE LA INVERSION DENOMINADA: “MEJORAMIENTO EN
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO
MARIA, DISTRITG DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO" CUI N° 2166978

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacion de un (01) Personal de Apoyo para la Depuracion y Sinceramiento Contable de la Universidad Nacional Agraria

de la Selva a cargo de la inversién denominada: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA
RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO™ CUI N°2166978.

2. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Peru.

Ley Universitaria N° 30220.

Estatuto Universitario — UNAS, aprobado con Resolucién N° 01-2018-AU-UNAS.
Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 344-2018-EF

3. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacién tiene como finalidad contar con un (01) Personal de Apoyo para la Depuracion y Sinceramiento Contable de
la Universidad Nacional Agraria de la Selva a cargo de la inversién denominada: "MEJORAMIENTOQ EN LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA,
DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO” CUI N°2166978.

JUSTIFICACION:

v" La Universidad Nacional Agraria de Ja Selva como parte de las metas programadas tiene como objetivo la ejecucion del
proyecto: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO -
HUANUCO” CUI N°2166978.

v" El proyecto: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIQ PRADO -
HUANUCO” CUI N°2166978, se encuentra en ejecucion y considerando la envergadura se requiere contratar con un
especialista en depuracién y sinceramiento contable.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar un (01) Personal de Apoyo para la Depuracion y Sinceramiento Contable de la Universidad Nacional Agraria de
la Selva a cargo de la inversion denominada: "MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA
RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADQ - HUANUCO” CUI N°2166978.

6.  CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
6.1. CANTIDAD DE SERVICIO

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO

(01) Personal de Apoyo para la Depuracion y Sinceramiento Contable de la Universidad Nacional Agraria de la Selva a
cargo de la inversién denominada: "MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE
LEQONCIOQ PRADO - HUANUCO” CUI N°2166978.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO:
Se realizara las siguientes actividades:
o Identificar las cuentas del activo y pasivo del Estado de Situacion Financiera objeto de depuracion y
sinceramiento contable, desde los periodos: 2010 al 2022.
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o  Efectuar la bosqueda exhaustiva de evidencia documental interna y externa para sustentar la realidad de cada
cuenta contable del activo y pasivo objeto de depuracion y sinceramiento contable desde los periodos: 2010 al
2022.

e Analizar y recopilar la informacion registrada en la DATA SIAF — SP de la entidad, mddulos administrativos, y
otros

¢ Recopilacién de los comprobantes de Pago de fas 6rdenes de servicio (0/S), érdenes de compra (0/C), planillas,
Hoja de Control Contable (HCC).

e Andlisis y recopilacion de la informacion en los Libros Bancos, Extractos Bancarios, Resoluciones relacionadas
a la entidad, Cuentas por Cobrar, Cuentas por pagar, liquidaciones de Obra, Encargos, Inventarios, Fisicos de
Activos Fijos, Provisiones, Pecosas y oiros documentos fuentes con incidencia econdmica.

s Anilisis y Conciliacién de los resultados de depuracién y sinceramiento exclusivamente a las Unidades de;
Abastecimiento, Contabilidad y Tesoreria, Ejecucién de Inversiones y Unidad formuladora de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto, asi como las dreas de patrimonio y almacén.

o  Circularizar los documentos a los agentes externos, para evidenciar y consistencia de la informacion contenida
en los estados financieros.

o  Con el acopio de la documentacion e informacion suficiente y pertinente, las areas involucradas elaborarén los
expedientes de depuracion y sinceramiento contable.

¢ Enel desarrollo del proceso de depuracion y sinceramiento contable de la entidad, se coordinara con la Oficina
de Asesoria Juridica, Unidad de Ejecutora de Inversiones, Unidad de Tesoreria y Contabilidad, quienes prestaran
la asesoria necesaria a cada dependencia y funcionarios involucrados en el proceso de depuracion y
sinceramiento contable.

e  Consolidacion de las Cuentas analizadas.

PERFIL DEL PROVEEDOR:
El Locador deberd cumplir los siguientes requisitos y acreditarlos, al momento de formalizar el contrato (Orden de

Servicio):

Para el Personal Profesional (1)
v Grado de Bachiller en Contabilidad
v" Cursos de Ofimatica

Experiencia del Postor.
v" Experiencia minima comprobable, en entidades pablicas y/o privadas, 6 meses en labores contables y/o gestion
plblica.
Acreditacién
Deberéd estar debidamente acreditado con constancias, certificados o diplomas que sustenien los estudios realizados,
Formacion Académica.

PLAZO DE EJECUCION:
El pazo de ejecucion del presente servicio serd de 28 dias calendarios, contados a partir de 1 de diciembre a 28 de
diciembre de 2023.

INFORMES ENTREGABLES:
El locador presentard un informe de actividades realizadas durante la ejecucion del servicio con relacion al ftem 07.

Descripcion del Servicio.

MONTO A PAGAR Y FORMA DE PAGO:

Ef monto para contratar seré la suma de S/. Soles cada uno'y se realizara a la presentacion del entregable luego
del informe favorable del Contador General y conformidad de servicio por parte Presidente del CDS, y presentacion del
comprobante de pago.

CONFIDENCIALIDAD:
EI LOCADOR debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion al cual

se tenga acceso, relacionado con la prestacion, estando prohibido revelar dicha informacion a terceros. EI LOCADOR
deberé dar cumplimiento atodas las politicas y estdndares definidos por la UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE
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LA SELVA en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion comprende la informacién que se entrega, como
también la que se genera durante la realizacion de las actividades y la formacion productiva una vez que se haya concluido
el servicio.

PENALIDAD
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto del contrato, se aplica automaticamente una

penalidad por mora por cada dia de retraso, calculando de acuerdo a la siguiente férmula;

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F= 0.40
- Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el contratista haya llegado a acumular el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto méximo para ofras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

CONFORMIDAD DE SERVICIO
La Conformidad de servicio serd otorgado por el Presidente de la Comisién de Depuracién y Sinceramiento Contable,

previo informe favorable del Contador General y presentacion del Entregable y comprobante de pago (fact. y/o recibo por
honorarios) por parte del locador.

JACIONAL AGRARIA DE LASELVA
/] TINGOMARA




