TERMINO DE REFERENCIA
CONTRATACION DE 01 BACHILLER EN CONTABILIDAD

1. OBJETO:
Contratar en la modalidad de Locador de Servicios, los servicios de un (01) BACHILLER EN
CONTABILIDAD.

2. ACTIVIDADES:
a) Brindar informe y atencion al publico en general.
b) Entregar libros previo registro.
Control de pagos de las mensualidades de los alumnos.
Apoyo en las matriculas.
Brindar soporte informatico de los equipos a los profesores en las aulas.
Manejar el Sistema de Notas.
Reproduccion de examenes de los profesores.
Elaborar informe econdmico al termino de cada ciclo.
Elaborar el informe anual de las actividades realizadas
j) Elaborar la Memoria Anual, de acuerdo con instrucciones recibidas.
k) Ofras funciones que le designe su jefe inmediato.
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3. REQUISITOS MINIMOS DEL POSTOR:
a) Bachiller en Contabilidad ,
b) Dominio de Excel, Word, Power Point y sistemas operativos
¢) Experiencia minima de 1 afio laborando en el sector plblico y/o privado.
d) Estar autorizado por la SUNAT a emitir comprobantes de pago por honorarios.

4. PLAZO DE EJECUCION:
El servicio tomara vigencia a partir de la notificacién de la orden de servicio,
a partir de notificado la orden de servicio hasta el 30 de junio del 2025.

5. PENALIDADES:
En caso de retraso injustificado de la ejecucion de las prestaciones objeto de la contratacion,
la unidad de abastecimiento o quien haga las veces, le aplicara una penalidad y por cada dia
de retraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
contratado o tramo correspondiente; la cual se calculara, aplicando supletoriamente la formula
estipulada en el articulo 132° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:
La entidad Contratante proveera informacion que se deriven de la necesidad de lograr los
objetivos para el cumplimiento de la finalidad de las prestaciones del estado.

7. OBLIGACIONES DEL LOCADOR DE SERVICIOS:
El locador se compromete a cumplir con las actividades que exige el presente termino de
referencia, de acuerdo con los plazos establecidos.
El locador est4 obligado a la confidencialidad de la informacion obtenida en el presente servicio.
Los informes y documentos producidos durante la ejecucion del presente termino de referencia
no pueden ser divulgados.

8. ENTREGABLES:

e PRIMER ENTREGABLE: Informe del trabajo hasta el 30 de abril del 2025

o SEGUNDO ENTREGABLE: Informe del trabajo hasta el 30 de mayo del 2025.
JERCER ENTREGABLE: Informe del trabajo hasta el 30 de junio del 2025.
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9. FORMA DE PAGO:

previa
presentacion de su recibo por honorarios y previo informe de conformidad del coordinador (a)
del Centro de Idiomas de fa UNAS.

10.CONFORMIDAD DE SERVICIO A CONTRATAR:
La conformidad del servicio estara a cargo del coordinador del Centro de Idiomas de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva, quien verificara la calidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales, previo informe del especialista.

11.PENALIDADES APLICABLES
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores: F = 0.25 para plazos mayores a (60) dias.

12.CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
El personal no podra revelar ninguna informacion que tuviere acceso, durante o después de la
ejecucion del presente servicio, tendrén caracter confidencial, quedando expresamente
prohibido su divulgacién a terceros. Esta obligacion se mantendra incluso después de la
conclusion del servicio.




