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TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN {01) BACH. DE INGENIERIA CIVIL Y/O ARQUITECTURA COMO ASISTENTE DE
MONITOREO PARA LA OBRA: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE
LEONCIO PRADO - HUANUCO", CUI N22166978.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Contratacidn de un (01) BACH. DE INGENIERIA CIVIL Y/O ARQUITECTURA COMO ASISTENTE DE MONITOREQ PARA
LA OBRA: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO -
HUANUCO", CUI N22166978.

2. BASE LEGAL

Constitucién Politica del Perd.

Ley Universitaria N° 30220.

Estatuto Universitario — UNAS, aprobado con Resolucién N° 308-2023-R-UNAS.
Ley N2 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacién tiene como finalidad contar con un (01) Bachilier de ingenieria Civil y/o Arquitectura, que brinde
asistencia en el MONITOREO DE LA EJECUCION DE LA OBRA: "MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MAR(A, DISTRITO
DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO" CUI N22166978, con la finalidad de garantizar Ia
correcta ejecucion de la Qbra.

4. JUSTIFICACION

» La Universidad Nacional Agraria de la Selva como parte de las metas programadas tiene como objetivo la
gjecucion de la Obra: “MEIORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARJA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE
LEONCIO PRADO - HUANUCO", CUI N22166978.

» ElProyecto: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADC
- HUANUCO", CUl N22166978, considerando la envergadura requiere contar con un Bachiller de Ingenieria
Civil y/o Arquitectura, que brinde asistencia en el monitoreo de la ejecucién de la obra, a fin de evitar
deficienclas en la administracidn, y garantizar |a calidad técnica de la obra.

5. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
» Contratar un (01) BACH. DE INGENIERIA CIVIL Y/O ARQUITECTURA COMO ASISTENTE DE MONITOREQ PARA
LA OBRA: “MEJORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO

- HUANUCO", CUI Ne2166578.

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

6.1. CANTIDAD DE SERVICIO -
fTEM DESCRIPCION DEL SERVICIO
SERVICIO DE UN (01) BACH. DE INGENIERIA CIVIL Y/O ARQUITECTURA COMO ASISTENTE DE
MONITOREO PARA LA OBRA: “MEIORAMIENTO EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA DE TINGO MARIA, DISTRITO |
| DE RUPA RUPA, PROVINCIA DE LEONCIO PRADO - HUANUCO", CUI N92166978.

6.2. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
La UNAS proporcionara toda la documentacion y facilidades que sean necesarias para la realizacién del
trabajo respectivo.

Para la entrega de los productos se debera de tener en cuenta lo siguiente:
»  Asistencia en la direccién técnica administrativa para el monitoreo de la obra de conformidad con la
Normatividad Vigente.
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Evaluar y realizar el asesoramiento en cuanto a las consuitas y/o controversias generadas en la fase
de ejecucién y poder concluir con el tiempo y cronograma programado.
Gestionar la disponibilidad de informacién, para el responsable del proceso de Ingenieria de Campo.
Revisar y dar tramite a los documentos generados por los responsables de las obras.
Asegurar gue se cuantifiquen las cantidades realmente ejecutadas en el periodo de valorizacién.
Gestionar las consultas técnicas con la Supervision y el proyectista.
Hacer cumplir lo dispuesto en la Normatividad Vigente, Reglamento de Edificaciones, las buenas
précticas y arte de la Ingenieria.
Hacer el seguimiento documentario, para hacer cumplir la normativa dispuesta en el Reglamento
Nacional de Contrataciones del Estado.
Gestionar la disponibilidad de informacién (Expediente Técnico, informacién de campo, ejecutados,
presupuestos adicionales, entre otros) para los tramites correspondientes.
Asegurar que se realicen los metrados de manera conforme con cada objetivo (determinar las
cantidades iniciales reales, presupuestos adicionales, determinar la cantidad de obra ejecutada,
liquidacidn y valorizaciones)
»  Asegurar que el levantamiento a la obra construida sea acorde con el expediente técnico aprobado
vigente.
» Identificar opciones de mejora de los procesos constructivos y gestionar la ejecucion de estas
mejoras
» Ofras actividades designadas por esta Jefatura.
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6.3. DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS A ENTREGAR POR EL ASISTENTE DE MONITOREO DE OBRA
El focador deberd emitir TRES (03) ENTREGABLES en medio fisico, de |a siguiente manera:

Cuadro 01: Estructura de lgs»productos a entregar por el Asistente de Manitoreo de Obra

ENTREGABLES
DESCRIPCION Primer entregable Segundo entregable Tercer
s entregable
Actividad/ Primer Informe de Primer Informe de Primer Informe de
Producto Actividades, Actividades, Actividades,
correspondiente a 30 dias. correspondiente a 60 dias. carrespondiente a 90
—— I dias. -
Plazo Serd presentado hasta el Serd presentado hasta el Serd presentado hasta el
30 de abril del 2025. ;_31 de mayo del 2025. 30 de junio del 2025.

Elaboracién: Unidad Ejecdtora de Inversiones.

6.4. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Lugar
El servicio se realizara en las instalaciones Unidad Ejecutora de Inversiones en la sede central de {a UNAS
ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Maria — Huanuco, se le comunicara via correo electrénico,
el cual debera cumplir de manera rigurosa y obligatoria los protocolos sanitarios y demas disposiciones que
se encuentren vigentes por el Ministerio de Salud, el ejecutivo y la UNAS.

Plazo
£l plazo para contratar es a partir de notificado la orden de servicio, hasta el 30 de lunio del 2025.

De ser el caso, el Locador contard con un plazo de dos (02) dias calendarios como méximo para levantar las
observaciones realizadas respecto a cada entregable, y en el caso de la entidad contara con un plazo de dos
{02) dias calendarios como méaximo para notificar su pronunciamiento una vez recepcionado cada
entregable.

Nota: E! tiempo que transcurre durante la revisidn y levantamiento de observaciones por parte de la entidad
vy el consultor respectivamente no se computara dentro del plazo de elaboracion del servicio.

7. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
El Locador deberéd cumplir con los siguientes requisitos:
- Contar con RNP — Capitulo de Servicios.
- Bachiller en Ingenieria Civil y/o Arquitectura.
- Experiencia minima de 02 afios en el sector pUblico y/o privado, como Asistente de Monitoreo de Obra,
Asistente Técnico de Ejecucidn de Proyecto y/o Asistente en Elaboracién de Proyectos y/o Especialista en
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“Afto de la Recuperacion y Consolidacién de la Economia Peruana”
Elaboracién de planos, metrados, presupuesto y/o Asistente de Supervisién y/o Asistente de Residente de
Obra y/o Asistente Técnico de Obra, contados a partir del grado de egresado.
Capacitaciones en Ofimatica Avanzada, Gestidn Publica, Gestién de Proyectos, Ley de Contrataciones del
Estado, AutoCAD y/o Civil 3D o a fines al puesto.
No estar impedido y/o inhabilitado para contratar con el estado.
RUC activo y habido.

Los requisitos seran acreditados documentalmente para el perfeccionamiento de contrato o antes de la
notificacién de la orden de servicio, a solo requerimiento de la Unidad de Abastecimiento de la Universidad
Nacional Agraria de la Selva.

AREA USUARIA
Direccidn de la Unidad Ejecutora de Inversiones.

OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1.

9.2.

9.3.

DE LAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

> Notificar al locador el contrato u orden de servicio y otros durante ta ejecucién teniendo en cuenta los
plazos establecidos conforme a ley y en estricto cumplimiento del presente requerimiento.

» La Entidad contratante brindara las facilidades al locador para la obtencidn de informacion que se
deriven de la necesidad de lograr los objetivos y productos necesarios para el cumplimiento de la
finalidad de la prestacién del servicio.

» De serel caso, al locador se les dard acceso remoto a los sistemas informativos internos de la entidad vy
el correo electrénico para lograr los objetivos y productos necesarios para el cumplimiento de la
finalidad de la prestacion del servicio.

» Otras que defina la entidad contratante durante la ejecucion del servicio.

DEL LOCADOR

» Subsanar las observaciones realizadas por |la Jefatura de la Unidad Ejecutora de Inversiones de la
Universidad Nacional Agraria de la Selva.

» Cumplir con los productos a entregar en el plazo de ejecucién establecido en el contrato u orden de
servicio.

» Ellocador del servicio presentara la documentacion técnica en las condiciones fijada por la entidad.

> El locador esta obligado a la confidencialidad de la informacién obtenida en el presente servicio. Los
informes y documentos producidos durante la ejecucién del presente término de Referencia no pueden
ser divulgados.

CONFORMIDAD
La conformidad del servicio sera emitida por la Unidad Ejecutora de Inversiones de la Universidad Nacional
Agraria de la Selva.

FORMA DE PAGO

El pago por el servicio contratado se efectuara en TRES (03) armadas, previa presentacién de los productos
contenidos en el punto 6.3 y con la conformidad del servicio, emitido por la oficina sefialada en el punto 9.2
del presente término de referencia.

Estructura de pagos por productos a entregar por el Asistente de Monitoreo de Obra
: Estructura de pagos

ler Pago Se efectuara a la presentacion del PRIMER ENTREGABLE

2do Pago Se efectuara a la presentacién del SEGUNDO ENTREGABLE

3er Pago Se efectuard ala presentacié?aﬂélﬂTERCER ENTREGABLE
Elaboracién: Unidad Ejecutora de Inversiones.

La presentacién de cada entregable se realizard en mesa de partes o en la Unidad Ejecutora de Inversiones
de la sede central de la UNAS, ubicado en la carretera central km 1.21. Tingo Marf{a - Huanuco,

Requisitos de solicitud de pago.

- Solicitud de pago dirigido a la Unidad Ejecutora de Inversiones.

- Informe de actividades de cada entregable del Locador.

- Factura y/o recibo por honorario electrénico, seglin corresponda.
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9.4.

9.5.

“Afio de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”
PENALIDADES
En caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto de la contratacidn, la Unidad de
Abastecimiento o quien haga las veces le aplicard una penalidad por cada dia de retraso del monto
contratado vigente, o de ser el caso del item que debid ejecutarse; la cual se calculara, aplicando la siguiente
formuia:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto Vigente

F x plazo vigente en dias

Dande F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias y
ejecucion de obras: F 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorfas: F = 0.25
b.2) Para obras: F=0.15

La Entidad puede resolver el contrato, en los casos en que el contratista haya llegado a acumular el monto
maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la
prestacion a su eargo.

SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada.

ing UNIVERSIDAD NACIDNAL AGRARIA DE LA SELVA
9 ARIA

fedsd S, Garnido Bazén
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