UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

CONVOCATORIA A CONCURSO EXTERNO N°037-2019-UNAS

PLAZA : TECNICO DEL CENTRO DE INFORMACION ESPECIALIZADA
DEPENDENCIA : DIRECCION DE BIBLIOTECA CENTRAL
CONDICION LABORAL CONTRATO TEMPORAL NIVEL REMUNERATIVO STA

I. REQUISITOS:

a) Titulo Profesional de la carrera profesional de Administracion o carreras afines
b) Experiencia laboral de un (01) afio en el sector publico y/o privado

c¢) Capacitacién actualizada sistema operativo y ofimatica 2015

d) Conocimiento en Gestion moderna de documentos y archivos

e) Anexo N°01y Anexo N° 02

II. FUNCIONES:

Realizar el proceso de control de ingreso de los usuarios.
- Mantener el control visual de las camaras de vigilancia de la Biblioteca.
- Controlar a los usuarios para el acceso a los equipos de cémputo de la sala virtual.
- Apoyar con el etiquetado de la coleccion bibliografica con el nUmero de clasificacion Dewey.
- Colocar la etiqueta con el nimero de ingreso a cada ejemplar de la coleccion bibliografica.
- Colocar los cédigos de barra a cada ejemplar de la coleccién bibliografica.
- Forrar cada ejemplar de la coleccion bibliografica y no bibliografica.
- Colocar la tarjeta de control en la parte posterior de la cubierta en cada ejemplar de la coleccién bibliogréfica
y no bibliografica.
- Colocar exlibris en la parte posterior de la cubierta principal en cada ejemplar de la coleccion.
- Realizar el proceso de conversiones RFID.
Otras funciones que le designe su jefe inmediato.

[1l. CRONOGRAMA:

- Publicaciéon de convocatéria en el Del 27/11/2019 al 10/12/2019
Servicio Nacional del Empleo

- Publicacién de convocatoéria en la Del 27/11/2019 al 10/12/2019

Pagina Web de la UNAS vy vitrina de la
Unidad de Recursos Humanos

- Presentacion de documentos: Del 06 al 10/12/2019
Hora: de 8:00 a.m. a 2:00 p.m.

- Evaluaciéon de documentos: miércoles 11 de diciembre de 2019
Hora: 09:00 a.m.

- Prueba de Conocimiento miércoles 11 de diciembre de 2019
Hora: 09:45 a.m.
Lugar: Unidad de Recursos Humanos.

- Entrevista personal: miércoles 11 de diciembre de 2019
Hora: 10:30 a. m.
Lugar: Unidad de Recursos Humanos

LOS POSTULANTES DEBERAN ADQUIRIR EN CAJA, LA SOLICITUD UNICA DE TRAMITE PARA PRESENTAR SU
CURRICULUM VITAE DOCUMENTADO.

NOTA: LOS POSTULANTES QUE NO FUERAN SELECCIONADOS TIENEN 03 DIAS DE PLAZO DESPUES DE LA
PUBLICACION DE RESULTADOS PARA RECABAR SU FILE PERSONAL, SIN DERECHO A RECLAMO EN FECHAS
POSTERIORES.

Tingo Maria, 27 de noviembre de 2019



